ZARZADZENIE NR 2168/2021

PREZYDENTA MIASTA KATOWICE
z dnia 28 grudnia 2021 r.

w sprawie wykonania ,,Programu wspolpracy miasta Katowice z organizacjami pozarzadowymi na 2022
rok”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r., poz.
1372 ze zm.), w wykonaniu Uchwaly nr XL/866/21 Rady Miasta Katowice z dnia 28 pazdziernika 2021 roku
w sprawie ,,Programu wspolpracy miasta Katowice z organizacjami pozarzadowymi na 2022 rok”™.

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ Naczelnika Wydzialu Polityki Spolecznej wraz z Pelnomocnikiem Prezydenta ds.
Organizacji Pozarzadowych, Naczelnika Wydzialu Kultury, Naczelnika Wydzialu Edukacji 1 Sportu,
Naczelnika Wydziali Ksztattowania Srodowiska, Naczelnika Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego, Naczelnika
Wydzialu Promocji, Naczelnika Wydzialu Budynkéw 1 Drog, Naczelnika Wydzialu Komunikacji Spolecznej,
Naczelnika Wydziatu Obslugi Inwestordw, Dyrektora instytucji Katowice Miasto Ogrodow - Instytucja Kultury
im. Krystyny Bochenek, Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Katowicach, do realizacji
,Programu wspélpracy miasta Katowice z organizacjami pozarzadowymi na 2022 rok”, zwanego dalej
Programem.

§ 2. Zobowigzuje si¢ osoby wymienione w § 1 realizujagce zadania w zakresiec wspolpracy
finansowej 1 pozafinansowej do stosowania zasad, ktore zostaly okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Tablica informujaca o fakcie finansowania/wspoélfinansowania zadania z budzetu miasta Katowice
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje si¢ Wydzial Polityki Spolecznej do zlozenia Prezydentowi Miasta Katowice
sprawozdania z realizacji Programu w terminie do dnia 30 kwietnia 2023 r.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Wiceprezydentowi Miasta Katowice,
nadzorujgcemu wspolprace z organizacjami pozarzadowymi.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Katowice

Marcin Krupa
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 2168/2021
Prezydenta Miasta Katowice
z dnia 28 grudnia 2021 r.
Zasady wspolpracy finansowej i pozafinansowej okreslone w ,,Programie wspolpracy miasta Katowice
g organizacjami pozarzgdowymi na 2022 rok”
Wprowadzenie

1. Okresla si¢ zasady udziclania dotacji z budzetu miasta Katowice, sposob rozliczania oraz sposéb kontroli
zadan publicznych, okreslonych w , Programie wspolpracy miasta Katowice z organizacjami pozarzadowymi
na 2022 rok”™.

2. llekro¢ w niniejszych zasadach wspolpracy jest mowa o:

1/ ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie,

2/ organizacjach pozarzadowych — rozumic si¢ przez to organizacje pozarzadowe, osoby prawne
1 jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 1 3 ustawy,

3/ dotacji — rozumie si¢ przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. ¢), art. 151, art. 221 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

4/ Programie — rozumiec si¢ przez to ,Program wspdlpracy miasta Katowice z organizacjami
pozarzadowymi na 2022 rok”,

5/ Dysponencie $rodkéw - rozumie si¢ przez to resortowego Wiceprezydenta Miasta Katowice,

6/ Realizatorach Programu/komérce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to realizatoréw w zakresie
wspolpracy finansowej 1 pozafinansowej, tj.: Wydzial Polityki Spolecznej wraz z Pelnomocnikiem Prezydenta
ds. Organizacji Pozarzadowych, Wydzial Kultury, Wydzial Edukacji 1 Sportu, Wydzial Ksztaltowania
Srodowiska, Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Wydzial Promocji, Wydzial Budynkéw i Drog, Wydzial
Komunikacji Spotecznej, Wydzial Obshugi Inwestorow, Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Katowicach,
Katowice Miasto Ogrodow - Instytucja Kultury im. Krystyny Bochenek.

I. Wspoélpraca finansowa miasta Katowice z organizacjami pozarzadowymi.
1. Zasady udzielania dotacji

1/ Z budzetu miasta Katowice mogg by¢ udzielane dotacje na cele publiczne, zwiazane z realizacja zadan
Miasta podmiotom, ktore:

a) zgodnie ze statutem nie dzialaja w celu osiagnigcia zysku lub zysk przeznaczaja na cele statutowe oraz

b) realizujg zadania na rzecz miasta Katowice 1 jego mieszkancow, wyszczegolnione w Programie, na ktore
zostaly zabezpieczone srodki finansowe.

2/ Zlecanie do realizacji zadan publicznych bedzie mialo forme:

a) wspierania zadania wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji, tj. pokrycie ze srodkow
budzetu miasta Katowice tylko czgsci kosztow zadania lub

b) powierzania zadan wraz z udzieleniem dotacji na pokrycie calkowitych kosztoéw realizacji zadania.

3/ Zlecanie zadan powinno nastgpowaé po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert, w trybie jawnego
wyboru ofert lub w trybie art. 19a ustawy.

4/ Ogloszenie otwartego konkursu ofert na zadania przewidziane do realizacji w roku nastepnym moze
nastgpi¢ w roku biezgcym, pod warunkiem, ze:

a) przyjeto uchwala Program na rok nastepny,

b) w projektach planéw finansowych na rok nastgpny zlozonych przez realizatoréw zabezpieczono srodki
finansowe przeznaczone na realizacje tego zadania,
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¢) w ogloszeniu o konkursie 1 w warunkach konkursowych zaznaczono mozliwos¢ odwolania konkursu
w przypadku niezabezpieczenia srodkéw finansowych w budzecie miasta Katowice na rok nastepny lub
zmnigjszenia wysokosci srodkoéw na realizacje zadania publicznego,

d) zawarcie umowy w wyniku rozstrzygnigtego konkursu nastgpuje w oparciu o uchwalony budzet na rok
nastepny.

5/ Za przygotowanie dokumentacji i obsluge otwartego konkursu ofert na wsparcie/powierzenie danego
zadania publicznego odpowiada wlasciwa komorka organizacyjna zgodnie ze wskazaniem w tresci Programu.

6/ Celem przeprowadzenia procedury konkursowej wlasciwa komorka organizacyjna przedklada nastgpujace
dokumenty do akceptacji Prezydenta Miasta Katowice lub resortowego Wiceprezydenta Miasta Katowice
w formie Karty informacyjnej sprawy na posiedzenic PMK/WMK;

a) ogloszenie otwartego konkursu ofert,

b) warunki konkursowe wraz z wymaganymi zalgcznikami (tj. wzoér oferty 1 wzdér umowy okreslone
Rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, wzor oswiadczenia
o kwalifikowalnosci podatku VAT),

¢) warunki konkursowe, o ktorych mowa w punkcie b) zawieraja katalog kosztow kwalifikowanych lub/i
nickwalifikowalnych, z zastrzezeniem, ze wysokos¢ kosztéw administracyjnych uznanych za kwalifikowane
bedzie ustalana indywidualnie w zaleznosci od zadania publicznego zlecanego w otwartym konkursie ofert,

d) ponadto, w tresci warunkow konkursowych nalezy zastrzec, ze zadanie publiczne powinno by¢ realizowane:
- z zachowaniem obowigzujacych norm i1 przepiséw sanitarnych,

- zgodnie z zapisami art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami.

7/ Prezydent Miasta Katowice oglasza otwarty konkurs ofert z terminem skladania ofert nie krétszym niz 21
dni od dnia ukazania si¢ ostatniego ogloszenia, o ktérym mowa w pkt 8.

8/ Ogloszenie o otwartym konkursie ofert zamieszcza sig:
a) w Biuletynie Informacji Publiczne;,
b) na elektronicznej tablicy ogloszen znajdujacej sie w Biurze Obslugi Mieszkancow,

¢)na stronic internetowej Urzedu Miasta Katowice www katowice.eu w zakladce: Dla mieszkanca »
Zaangazuj si¢ » Wspolpraca z NGO » Dotacje » Konkursy.

Ponadto, ogloszenie otwartego konkursu ofert nalezy zamiesci¢ w Generatorze eNGO dostepnym na stronie
www katowice.engo.org.pl /konkursy-trwajace, ktory jest narzedziem wspomagajgcym obsluge zadan
publicznych zlecanych do realizacji organizacjom pozarzadowym (wymog ten jest obowigzkowy, jezeli wynika
z warunkow otwartego konkursu ofert).

9/ Ogloszenie otwartego konkursu ofert powinno by¢ odrebne dla kazdego zadania publicznego z uwagi na
specyfike danego zadania.

10/ Ogloszenie otwartego konkursu ofert powinno zawieraé nastgpujace informacje:
a) rodzaj zadania,
b) cele zadania publicznego,
¢) wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania,
d) zasady przyznawania dotacji,
¢) termin 1 warunki realizacji zadania oraz termin poniesienia wydatkow,
f) termin skladania ofert,
g) tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert,

h) zadania publiczne tego samego rodzaju zrealizowane w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert 1 w roku
poprzednim oraz wysokos$¢ udzielonych dotacji.
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11/ Ogloszenie otwartego konkursu ofert moze zawiera¢ oczekiwane rezultaty zadania publicznego
w zaleznosci od specyfiki danego zadania, dla ktoérego osiggniecie okreslonych rezultatow jest obligatoryjne.

W przypadku wskazania w ogloszeniu oczekiwanych rezultatdéw nalezy wskaza¢ w zaleznosci od specyfiki
zadania:

- rezultaty tzw. ,twarde”, np. wymagane do osiggniecia produkty, ustugi,

- rezultaty spoleczne,

- planowany poziom osiggni¢cia rezultatow (tzw. wskazniki),

- rekomendowany sposdb monitorowania rezultatow/zrodlo informacji o osiggni¢ciu wskaznika.

12/ W przypadku koniecznosci wniesienia przez organizacje pozarzadowe wkladu wlasnego, stosowna
informacja dotyczgca wymogu wniesienia wkladu wlasnego 1 jego wysokosci, powinna zosta¢ ujeta w tresci
ogloszenia otwartego konkursu ofert.

Wklad organizacji pozarzadowej moze pochodzi¢ z:
a) wkladu wlasnego finansowego,
b) wkladu wlasnego osobowego,
¢) wkladu wlasnego rzeczowego,

d) s$wiadczen pienigznych od odbiorcow zadania (w ogloszeniu okreslamy, czy organizacja pozarzadowa
moze/nie moze pobiera¢ $wiadczenia pienigzne od odbiorcow zadania — warunkiem pobierania tego typu
swiadczen przez organizacje pozarzadowe jest prowadzenie przez nie dzialalnosci odplatne] pozytku
publicznego, z ktdrej przychdd przeznaczajg na dziatalnosé statutowq).

13/ Do oferty, wynikajacej ze wzoru okreslonego przez Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego, nalezy zalaczyé potwierdzone ,za zgodno$¢ zoryginalem” wraz z data 1 podpisem o0séb
uprawnionych do reprezentacji podmiotu zgodnie ze wskazaniem w odpisie z Krajowego Rejestru Sgdowego
lub z innego rejestru — z zastrzezeniem punktu 14/:

a) kserokopi¢ aktualnego statutu,

b) kserokopi¢ innego wpisu do rejestru lub ewidencji, jezeli taki jest wymagany przepisami prawa (wie dotyczy
kserokopii wypisu z ewidencji klubow sportowych prowadzonej przez Wydzial Edukacji i Sportu),

¢) dokumenty potwierdzajace mozliwos¢ zrealizowania zadania zgodnie z oferta, np. tytul prawny do lokalu,
kwalifikacje kadry/o$wiadczenia o zapewnieniu odpowiedniej kadry, itp.

Ponadto do oferty nalezy dolaczy¢, oswiadczenie zawierajace informacje dotyczace kwalifikowalnosci
podatku VAT, rachunku bankowego wskazanego w ofercie lub inne wynikajace ze specyfiki zadania
publicznego lub innych przepisow prawnych.

14/ Wymog zlozenia dokumentéw wymienionych w pkt 13/ wynika z warunkdw otwartego konkursu ofert
1 jest uzalezniony od charakteru zlecanego zadania publicznego.

Rowniez sposdb ich zlozenia w wersji elektronicznej i/lub papierowej wynika z warunkdéw konkursowych.

15/ Oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy zlozy¢ za pomoca Generatora eNGO dostgpnego na
stronie http://katowice engo.org.pl/konkursy-trwajace, a nastgpnie podpisany wydruk z Generatora eNGO
dostarczy¢ w poprawnie opisane] kopercie w migjsce wskazane w ogloszeniu konkursowym, zgodnie
z terminem okreslonym w ogloszeniu.

Mozliwe jest takze zlozenie oferty w postaci elektronicznej przy uzyciu profilu zaufanego ¢PUAP
z podpisem elektronicznym osoby/oséb uprawnionych do reprezentacji organizacji pozarzadowe] zgodnie
z KRS, tj. wygenerowany z Generatora eNGO plik oferty w formacie PDF nalezy zalaczy¢ do pisma ogdlnego
podpisanego podpisem zaufanym przy uzyciu profilu zaufanego ¢ePUAP i wysla¢ na adres elektronicznej
skrzynki podawczej Urzedu Miasta Katowice (Instrukcje podpisywania podpisem zaufanym mozna pobraé
w Generatorze eNGO).

Oferta zlozona w systemie Generator eNGO oraz w wersji papicrowej, jak ita przestana elektronicznie
muszg posiada¢ taka sama sume kontrolng wygenerowang z systemu. Oferty o réznych sumach kontrolnych
zostang odrzucone.
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16/ W celu opiniowania zlozonych ofert, na podstawie zarzadzenia Prezydenta powoluje si¢ komisje
konkursowe do zadan ogloszonych w otwartych konkursach ofert. Regulamin pracy komisji konkursowej
stanowi zalacznik do zarzadzenia o powolaniu komisji konkursowej.

W sklad komisji konkursowej wchodza:
a) przedstawicicle Urzedu Miasta Katowice;

b) osoby reprezentujace organizacje pozarzadowe, z wylaczeniem o0séb reprezentujacych organizacje
pozarzadowe biorace udzial w konkursie;

¢) w sklad komisji konkursowej mogg rowniez wchodzi¢ przedstawicicle jednostek organizacyjnych miasta
Katowice;

d) w pracach komisji konkursowej moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby posiadajace
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujace] zakres zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy;

¢) komisja konkursowa moze dziala¢ bez udzialu os6b wskazanych przez organizacje pozarzadowe, jezeli:
- zadna organizacja nie wskaze 0sob do skladu komisji konkursowej lub
- wskazane osoby nie wezma udzialu w pracach komisji konkursowej, lub

- wszystkie powolane w sklad komisji konkursowej osoby podlegaja wylaczeniu, w zwiazku z ich udzialem
w konkursie lub na podstawie art. 15 ust. 2f ustawy.

17/ Przewodniczaca/Przewodniczacy, Zastgpca Przewodniczacej/Przewodniczacego oraz czlonkowie komisji
konkursowej przed przystgpieniem do czynnosci konkursowych, po przedstawieniu nazw oferentow skladajg
stosowne, pisemne oswiadczenie o bezstronnosci.

18/ Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w formie stacjonarnej lub w formie zdalnej z wykorzystaniem
komunikatoréw internetowych.

19/ Komisja konkursowa przy rozpatrywaniu ofert:
a) ocenia mozliwosc¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowgq skladajaca oferte,

b) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania,

¢) ocenia rezultaty realizacji zadania (o ile nie zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert),

d) ocenia proponowana jakos¢ wykonania zadania (w tym planowane rezultaty, sposdb ich monitorowania oraz
zrodla informacji dotyczace rezultatow) i kwalifikacje osob (jesli byly wymagane), przy udziale ktorych
organizacja pozarzadowa bedzie realizowa¢ zadanie publiczne,

¢) uwzglednia zadeklarowany udzial srodkéw finansowych wlasnych albo pozyskanych z innych zZrédel na
realizacj¢ zadania oraz wysoko$¢ wnioskowanej dotacji na realizacj¢ zadania publicznego,

f) uwzglednia planowany przez organizacje pozarzadowa wklad rzeczowy, osobowy, w tym swiadczenia
wolontariuszy 1 pracg spoleczng czlonkow,

g) uwzglednia analizg 1 oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji pozarzadowych,
ktore w latach poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelnose
1 terminowos¢ oraz sposdb rozliczania otrzymanych na ten cel srodkow,

h) analizuje wniosek pod wzgledem celowego 1 racjonalnego gospodarowania srodkami budzetowymi, kierujac
si¢ zasadami:
- wyboru najkorzystniejszej oferty,

-wynikajagcymi z ustawy o finansach publicznych co do celowego, oszczednego 1 racjonalnego
wydatkowania $rodkéw, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw
(zgodnie z art. 44 ust. 3 cytowanej ustawy).

20/ Ocena ofert odbywa si¢ w sposob jawny, na podstawie kryteridw oceny ofert zawartych w warunkach
konkursowych.
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21/ Wymieniony w pkt 16/ - 20/ sposob postgpowania obowigzuje rowniez w przypadku zgloszenia
w konkursie tylko jednej oferty.

22/ W przypadku braku oferty lub gdy zadna ze zlozonych ofert nie spelniala wymogéw zawartych
w ogloszeniu, o ktorym mowa w pkt 10/ lub/i 11/, informacj¢ o uniewaznionym konkursie zamieszcza si¢ w:

a) Biuletynie Informacji Publicznej,
b) na elektronicznej tablicy ogloszen znajdujacej sie w Biurze Obslugi Mieszkancow,

¢)na stronic internetowej Urzedu Miasta Katowice www katowice.eu w zakladce: Dla mieszkanca »
Zaangazuj si¢ » Wspolpraca z NGO » Dotacje » Konkursy.

23/ Wyniki postgpowania konkursowego wraz z uzasadnieniem podjetych decyzji podawane sa do
publicznej wiadomosci w formie zarzadzenia Prezydenta Miasta Katowice.

24/ Zarzadzenie Prezydenta Miasta Katowice, o ktorym mowa w pkt 23/ zawiera w szczegdlnosci:
a) tytul zadania publicznego,
b) pelna nazwe 1 adres podmiotu skladajacego ofertg,
¢) kwote wnioskowanej dotacji,
d) kwote przyznanej dotacji.

2. Sposob postepowania w przypadku ofert zgloszonych w trybie art. 12 ustawy

1/ W przypadku, gdy oferta zostanic zlozona przez organizacje pozarzadowa z wlasnej inicjatywy,

w terminie nie przekraczajagcym 1 miesiaca od dnia wplynigcia wniosku wlasciwa komorka organizacyjna

rozpatruje celowos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowa oraz informuje o podjetym
rozstrzygnigciu.

2/ W przypadku stwierdzenia celowosci realizacji zadania publicznego informuje skladajacego wniosek
o trybie zlecenia zadania publicznego oraz o terminie ogloszenia otwartego konkursu ofert.

3. Sposob postepowania w przypadku ofert zgloszonych w trybie art. 19a ustawy

1I/W przypadku, gdy oferta zostanie zlozona przez organizacj¢ pozarzadowa w trybie art. 19a ustawy,
zwanym dalej trybem , malych grantow”, Prezydent Miasta Katowice moze zleci¢ organizacji pozarzadowej z
pominigciem otwartego konkursu ofert, realizacje zadania publicznego realizowanego na rzecz miasta
Katowice lub mieszkancow Katowic, spelniajacego lacznie nastepujace warunki:

a) wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie moze przekroczy¢ kwoty 10 000 z1,
b) zadanie ma by¢ realizowane w okresie nie dluzszym niz 90 dni,

¢) laczna kwota $rodkdw finansowych przekazanych przez miasto Katowice tej samej organizacji pozarzadowej
w ww. trybie, w danym roku kalendarzowym, nie moze przekroczy¢ 20 000 zl.

2/ Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadan publicznych w trybie ,malych grantow™ okresla
plan finansowy komorki organizacyjnej realizujace] zadania publiczne we wspdlpracy z organizacjami
pozarzadowymi.

3/ Oferta realizacji zadania publicznego, o ktorej mowa w pkt 1/, musi by¢ zlozona na wzorze okreslonym
przez Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego.

Oferte  nalezy  wypelnic za  pomoca  Generatora  eNGO  dostepnego  na  stronie
http://katowice.engo.org.pl /male-granty, a nast¢pnie podpisany wydruk z Generatora eNGO dostarczy¢ do
siedziby Urzedu.

Mozliwe jest takze zlozenie oferty w postaci elektronicznej przy uzyciu profilu zaufanego ¢PUAP
z podpisem elektronicznym osoby/oséb uprawnionych do reprezentacji organizacji pozarzadowej zgodnie z
KRS, tj. wygenerowany z Generatora eNGO plik oferty w formacie PDF nalezy zalaczy¢ do pisma ogdlnego
podpisanego podpisem zaufanym przy uzyciu profilu zaufanego ¢PUAP i wysta¢ na adres elektronicznej
skrzynki podawczej Urzedu Miasta Katowice (Instrukcja podpisywania podpisem zaufanym mozna pobraé
w Generatorze eNGO).
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Oferta zlozona w systemie Generator eNGO oraz w wersji papicrowej, jakita przeslana elektronicznie
muszg posiada¢ taka sama sum¢ kontrolng wygenerowang z systemu. Oferty o réznych sumach kontrolnych
zostang odrzucone.

W przypadku, gdy oferent nic jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym do oferty nalezy
zalaczy¢ — potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem kopi¢ aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji
(nie dotyczy kserokopii wypisu z ewidencji klubow sportowych prowadzonej przez Wydzial Edukacji i Sportu).

Dopuszcza si¢ skladanie ofert wypelionych poza systemem Generator eNGO.

4/ W przypadku zlozenia oferty w trybie ,malych grantow” sposdb postepowania wlasciwej komorki
organizacyjnej przebiega nastgpujaco:

a) wyznaczony przez kierownika komodrki organizacyjnej pracownik sprawdza srodki finansowe dostgpne na
realizacj¢ proponowanego zadania; w przypadku braku s$rodkow przygotowuje negatywna informacje
pisemng w tej sprawie na podpis kierownika komorki organizacyjnej/Dysponenta srodkow w ciggu 7 dni
roboczych od dnia wplywu oferty do siedziby Urzedu Miasta Katowice;

b) w pozostalych przypadkach pracownik sprawdza ofert¢ pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i rachunkowym - w przypadku bledoéw formalnych, merytorycznych, czy stwierdzenia braku celowosci
zadania przygotowuje negatywna informacje pisemnag w tej sprawic wraz z uzasadnieniem na podpis
kierownika komorki organizacyjnej/Dysponenta srodkow w terminie, o ktorym mowa w ppkt a);

¢) kierownik komorki organizacyjnej dokonuje wstepnej oceny celowosci zadania uwzgledniajagc m. in.
wysokos¢ posiadanych srodkdw;

d) organizacji pozarzadowe] moze zosta¢ zaproponowana nizsza kwota dotacji niz wskazana w ofercie po
uzyskaniu akceptacji Dysponenta srodkoéw — w tej sprawie przekazuje sie pismo do organizacji pozarzadowej
podpisane przez kierownika komoérki organizacyjnej wraz ze wskazaniem proponowanej wysokosci dotacji
1 prosba o zlozenie skorygowanej oferty dostosowanej do zaproponowanej kwoty dotacji;

¢) uznajac celowos¢ realizacji zadania przez organizacje pozarzadowa w terminie nie dluzszym niz 7 dni
roboczych od dnia wplywu oferty, wlasciwa komorka organizacyjna przekazuje do akceptacji Dysponenta
srodkow pismo w powyzszej sprawie wraz z propozycja kwoty do przyznania, a nastgpnie po zatwierdzeniu
ww. propozycji, zamieszcza ofert¢ na okres 7 dni kalendarzowych w Biuletynie Informacji Publicznej
bip katowice.eu na elektronicznej tablicy ogloszen oraz w zakladce: Ogloszenia i aktualnosci / Organizacje
pozarzgdowe i podmioty lecznicze / Mate granty,

f) po uplywie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty, w przypadku braku uwag, badZ uznaniu uwag, jakie wplynely
do Urzedu Miasta Katowice za bezpodstawne, kierownik komorki organizacyjnej wraz z Dysponentem
srodkow zobowigzani sg do niczwlocznego zawarcia umowy o wsparcie/powierzanie realizacji zadania
publicznego.

5/ Wysoko$¢ srodkow finansowych przeznaczonych przez Urzad Miasta Katowice w trybie ,malych
grantow’” nie moze przekroczy¢ 20% dotacji planowanych w roku budzetowym na realizacj¢ zadan publicznych
przez organizacje pozarzadowe.

6/ Celem kontroli limitow, o ktérych mowa w pkt 5/ Wydzial Polityki Spolecznej prowadzi w formie
clektronicznej wspolny rejestr ofert uznanych za celowe uzupelniany przez wlasciwe komorki organizacyjne
zgodnie z wytycznymi Wydzialu.

7/ Informacja na temat wykorzystanych 1 wolnych $rodkéw na ,male granty” wedhig stanu na ostatni dzien
kazdego miesigca przekazana droga elektroniczng przez komoérki organizacyjne do Wydzialu Polityki
Spolecznej publikowana jest przez ten Wydzial na stronic www katowice.eu w zakladce: Dla mieszkanca »
Zaangazuj sie¢ » Wspolpraca z NGO » Dotacje » Mate granty.

4. Sposob postepowania w przypadku zawarcia umowy na realizacje¢ zadan publicznych

1/ Organizacja pozarzagdowa przyjmujaca zlecenie realizacji zadania publicznego zobowigzuje sig¢
do wykonania zadania w zakresie 1 na zasadach okreslonych w umowie.

2/ W kazdym przypadku umowa wymaga formy pisemne] pod rygorem niewaznosci, a warunkiem jej
podpisania jest zlozenie oswiadczenia o niezaleganiu z platnosciami na rzecz budzetu miasta Katowice, w tym
jednostek miejskich.
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3/ Przed zawarciem umowy, kierownik komorki organizacyjne] wystepuje z zapytaniem w formie
elektronicznej] do Wydzialu Ksiggowo-Rachunkowego w sprawie posiadania/nie posiadania zaleglosci wobec
Urzedu Miasta Katowice przez dang organizacje pozarzagdowa.

4/ W przypadku, gdy przyznana kwota dotacji jest nizsza od wnioskowanej, organizacja pozarzadowa ma
prawo do odmowy jej przyjecia.

W przypadku akceptacji wysokosci przyznanej kwoty dotacji organizacja przedstawia aktualizacje oferty za
posrednictwem Generatora eNGO, dostosowang do przyznanej kwoty dotacji, uwzgledniajgcg zmiany
w kosztorysie, harmonogramie, opisie dzialan i zakladanych rezultatow.

Aktualizacja oferty stanowi zalacznik do umowy.

5/ W przypadku uméw zawartych w wyniku przeprowadzonych postgpowan konkursowych, w ktérych
warunki konkursowe 1 zawarta umowa dopuszczaja mozliwos¢ przedluzenia umowy na kolejne lata stosuje si¢
nastepujace zasady:

a) przedluzenic umowy na kolejne lata nastepuje w formie ancksu do umowy, a wysokos¢ dotacji w kolejnych
latach wymaga kazdorazowo zatwierdzenia przez Prezydenta/Wiceprezydenta Miasta Katowice w formie
karty informacyjnej,

b) w przypadku zabezpieczenia $rodkéw finansowych w budzecie Miasta na zawarcie ancksow do umow,
o ktérych mowa w ppkt a), wysokos¢ dotacji w kolejnym roku budzetowym nie moze by¢ wyzsza od
ustalonej w postgpowaniu konkursowym maksymalnej rocznej kwoty przyznanej dotacji, chyba ze w tresci
warunkow konkursowych ujeto zapis umozliwiajacy zwickszenie dotacji w kolejnych latach.

¢)w przypadku wyrazenia zgody na przedluzenie umowy w formie ancksu nakolejny rok, organizacja
pozarzadowa w oparciu o pierwotng oferte przedklada w Generatorze eNGO aktualizacje oferty realizacji
zadania publicznego,

d) w przypadku uméw zawartych na realizacje ushig Srodowiskowych Doméw Samopomocy w ramach
zadania: ,,Prowadzenie osrodkéw wsparcia dla oséb z zaburzeniami psychicznymi”, wysoko$¢ dotacji na
kolejny rok uzalezniona jest od wysokosci sredniej wojewodzkie] przypadajacej na 1 uczestnika zajeé
Srodowiskowego Domu Samopomocy, zgodnic z art. Slc ust. 2 i ust. 5 ustawy o pomocy spoleczne;.
6/ W przypadku uméw wieloletnich ujetych w Wiceloletniej Prognozie Finansowej, w kazdym roku
zawierany jest ancks uwzgledniajagcy migdzy innymi aktualizacje kosztorysu iharmonogramu dzialan,
okreslajacy terminy przekazania poszczegolnych transz dotacji, terminy skladania dotacji — chyba Ze zapisy
takie zostaly juz zawarte w umowie.

7/W przypadku uméw, w ktorych wysokos¢ przyznanej dotacji wynosi 500 tys. zl 1 wigce] wymagana jest
kontrasygnata Skarbnika Miasta Katowice.

5. Sposob rozliczania przyznanej dotacji
1/ Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez organizacje pozarzadowa nie bedaca strong umowy.

2/ Organizacja pozarzadowa przyjmujaca zlecenie realizacji zadania publicznego zobowigzana jest
do przedlozenia:

a) sprawozdan czesciowych (np. miesi¢gcznych, kwartalnych) jezeli obowigzek taki wynika z tresci umowy,

b) sprawozdania koficowego z realizacji zadania w terminie 30 dni po uplywie terminu, na ktéry umowa zostala
zawarta,

¢) dokumentdéw potwierdzajacych wykonanie zadania, np. listy obecnosci, ankiety, protokoly zrozdanych
nagrod, jezeli obowiazek taki wynika z tresci umowy.

3/ Sprawozdanie z realizacji zadania winno by¢ przedlozone terminowo, zgodnie ze wzorem okreslonym w
umowie, rzetelnie udokumentowane oraz podpisane przez osobg/osoby uprawnione do reprezentacji organizacji
pozarzadowej.

4/ Srodki finansowe zostang przekazane organizacjom pozarzadowym w sposob okreslony w umowie.

5/ Dotacja w formie transz przekazywana bedzie organizacjom pozarzadowym zgodnie z terminami
okreslonymi w umowie.

6/ Po zakonczeniu realizacji zadania organizacja ma obowiazek jego calkowitego rozliczenia.
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7/ W sprawozdaniach czesciowych organizacja pozarzagdowa powinna wykaza¢ wykorzystanie dotacji na
poziomie 100% przekazanej transzy srodkow finansowych na dany okres, z zastrzezeniem pkt 8/.

8/ W szczegolnych sytuacjach, na uzasadniony wniosek organizacji pozarzadowej, dopuszcza si¢ mozliwosc
przesuwania Srodkéw niewykorzystanych w okresie sprawozdawczym na kolejny okres sprawozdawczy
w danym roku budzetowym:

- do wysokosci 10% transzy dotacji - za zgoda kierownika komorki organizacyjnej realizujacej zadanie,

-powyze] 10% transzy dotacji - za zgoda kiecrownika komdrki organizacyjnej realizujgcej zadanie oraz
Dysponenta srodkow.

9/ Organizacja pozarzadowa zobowigzana jest na oryginalach faktur, rachunkéw i innych dowodow
ksiegowych, ktore zostaly oplacone z budzetu miasta Katowice, zamieszcza¢ klauzule ,dotacja miasta
Katowice, zgodnie z umowa nr ............ W WYSOKOSCL. ..o zl”, chyba ze tres¢ umowy
stanowi inaczej.

10/ Organizacja pozarzadowa nie przedklada do sprawozdania czgsciowego/konicowego kopii faktur,
rachunkdéw 1 innych dowodow ksiggowych, z zastrzezeniem pkt 12/.

11/ Akceptacja sprawozdania i1 rozliczenie dotacji polega na weryfikacji zalozonych w ofercie rezultatow
1 dzialan organizacji pozarzadowe;j.

12/ Przy ocenie sprawozdania upowazniony pracownik wlasciwej komorki organizacyjnej ma prawo zadac
od organizacji pozarzadowej, by przedstawita dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody, ktére majg lub
moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania, w tym dowody potwierdzajace
osiggniccie przedstawionych rezultatéw.

Ponadto, organizacja pozarzadowa zobowiazana jest do okazania oryginalow/kopii faktur, rachunkéw
1 innych dowodow ksiggowych w terminie 1 miejscu uzgodnionym z upowaznionym pracownikiem wlasciwej
komorki organizacyjne;j.

13/ W przypadku zaméwien na dostawy, ustugi (wchodzace w zakres zadania) oplacanych przez miasto
Katowice, organizacja pozarzadowa zobowigzana jest do: stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,
prowadzenia dokumentacji zaméowien publicznych, zamieszczenia klauzuli na oryginalach faktur, rachunkow i
innych dowodéw ksiggowych | wydatek realizowano zgodnie z art. ... ustawy Prawo zamoéwien
publicznych™.

14/ Organizacja pozarzadowa zobowigzana jest do wyodrebnienia w ewidencji ksiggowe] srodkow
otrzymanych na realizacje umowy.

15/ Rozliczeniu podlegaja wylacznie te wydatki, ktdre zostaly poniesione przez organizacj¢ pozarzadowa
w terminie:

- 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego realizowanego w kraju,

- 21 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego realizowanego za granica,
1 sa zgodne z kalkulacja przedstawiong w ofercie,

- nie pézniej niz do dnia 31 grudnia danego roku.

16/ Dotacja powinna zosta¢ rozliczona na podstawie udokumentowanych wydatkéw dokonanych na
podstawie faktur, rachunkéw i innych dowodow ksiggowych zawierajacych elementy zgodnie z art. 21 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

17/ W przypadku umow wicloletnich, uméw przedluzanych ancksem na rok nastgpny, umow
kontynuowanych zawartych z tym samym podmiotem, istnigje mozliwos¢ rozliczania wydatkow dotyczacych
oplat stalych, np.: za czynsz, media, telefon, ktorych okres rozliczeniowy obejmuje przelom dwodch lat
(grudzien starego roku/styczen roku nastgpnego) lub przelom dwoch uméw (umowy konczacej sig¢ 1 nowo
zawieranej umowy, pod warunkiem zachowania cigglosci realizacji zadania w zakresie terminow).

W zwigzku z powyzszym organizacje pozarzadowe mogg ponosi¢ wydatki na pokrycie kosztow oplat stalych
1 dokonywac rozliczen dotacji w dwdch czgsciach, 1.,
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a) pierwsza c¢ze$¢ obliczana proporcjonalnie do 31 grudnia/do ostatniego dnia wskazanego w umowie, gdzie
platnosc i rozliczenie odbywa si¢ w oparciu o inne dowody ksiggowe zawierajace elementy, o ktorych mowa
w pkt 16/, w sytuacji, kiedy uzyskanie i oplacenie faktury/rachunku jest niemozliwe do 31 grudnia/do
terminu koncowego okreslonego w umowie,

b) druga czgs¢ obliczana proporcjonalnie za okres od pierwszego dnia roku/od dnia obowigzywania nowej
umowy, do terminu rozliczenia nowej umowy.

Sposob rozliczen wydatkdéw poniesionych z dotacji uznaje si¢ za zgodny z zapisami zawartych umow
z organizacjami pozarzadowymi pod warunkiem rzetelnego udokumentowania i zaksiggowania powyzszych
operacji w oparciu o faktury, rachunki i inne dowody ksiggowe zawierajace elementy, o ktérych mowa w pkt
16/.

18/ Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania przesunig¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
dzialania oraz pomigdzy dzialaniami do wysokosci 35 % pod warunkiem pelnej realizacji okreslonego
w ofercie zadania za zgoda kiecrownika komorki organizacyjne;j.

Przesuniecia do 35% pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw dzialania oraz pomiedzy dzialaniami
liczone sg od wysokosci kwoty okreslonej na danej pozycji kosztorysu.

W szczegdlnych sytuacjach, na uzasadniony wniosek organizacji pozarzadowe], dopuszcza si¢ mozliwosc
dokonywania przesuni¢¢ pomigdzy poszczegodlnymi pozycjami kosztéw dzialania oraz pomigdzy dzialaniami
powyzej 35 %, pod warunkiem uzyskania wezesniejszej zgody Dysponenta srodkow.

Powyzsze zasady nie dotycza:

a) przesuni¢¢ w zakresie wynagrodzen. Dokonywanie przesunie¢ w zakresie wynagrodzen jest mozliwe tylko w
szczegdlnie uzasadnionych przypadkach oraz wylgcznie za pisemng zgoda kierownika komorki
organizacyjnej oraz Dysponenta srodkow po przeslaniu w tym zakresie indywidualnego wniosku wraz
z uzasadnieniem,

b) uméw na prowadzenic Srodowiskowych Doméw Samopomocy finansowanych ze $rodkéw Wojewody
w przypadku, gdy kwota naleznej dotacji ulegla zwigkszeniu na podstawie decyzji Wojewody (4.
przyznana/zwickszona zostala $rednia miesigczna kwota dotacji na 1 uczestnika SDS, przyznana/zwickszona
zostala kwota dotacji "Za zyciem" dla uczestnika SDS, badz tez przyznana zostala dotacja z rezerwy celowe;
na remont lub wyposazenie placowki).

19/ W przypadku umow przedluzanych ancksem na kolejne lata przesunigcia w kosztorysie moga by¢
dokonywane przez wszystkie lata obowigzywania umowy, do 35 % w kazdym roku - zawsze jednak w oparciu
o kalkulacj¢ przyjeta na dany rok.

Pozostate zasady dokonywania przesunig¢ okresla pkt 18/.

20/ W szczegbdlnych sytuacjach, na uzasadniony wniosek organizacji pozarzadowej, dopuszcza si¢
mozliwos¢ dokonywania przesuni¢¢ lacznie do 5 % dotacji na nowe pozycje kosztéw dzialan nie ujetych
w kosztorysie pierwotnym.

Dysponent srodkow moze w wyjatkowych sytuacjach wyrazi¢ zgode na dokonywanie wymienionych wyzej
przesuni¢¢ powyzej 5 % dotacji.

Zapisy te nie dotycza kosztéw administracyjnych, jesli na ectapic ogloszenia otwartego konkursu ofert
wskazano maksymalng warto$¢ procentowa kosztéw administracyjnych w stosunku do wysokosci dotacji,
anowa pozycja kosztéw dotyczy kosztéw administracyjnych 1 wykracza poza wartosci okreslone w ogloszeniu.

21/ Wszelkie zmiany w kosztorysic wymagaja zawarcia ancksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zmiany do 35%, o ktérych mowa w pkt 18/ nic wymagaja ancksu do umowy.

22/ W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu 1 terminu jego realizacji,
jednakze wprowadzone zmiany nie mogg zmienia¢ istoty zadania publicznego, a termin realizacji zadania nie
moze wykracza¢ poza terminy okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert.

Wszelkie zmiany wymagaja zgloszenia w formie pisemne] iuzyskania zgody kierownika komorki
organizacyjnej/Dysponenta srodkéw.
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Po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian, organizacja pozarzadowa zobligowana jest przedstawic¢ za
posrednictwem Generatora eNGO aktualizacje oferty.

Zmiany te wymagaja sporzadzenia ancksu do umowy.

23/ W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, w tym z przyczyn niezaleznych od organizacji
pozarzadowej, w trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych rezultatow
zadania publicznego pod warunkiem wcezesnigjszego pisemnego zgloszenia i uzyskania zgody kierownika
komorki organizacyjnej/ Dysponenta srodkow, o ile wielko§¢ dopuszczalnych zmian w odniesieniu
do rezultatéw okreslono w warunkach otwartego konkursu ofert/w umowie. Zmiany te wymagaja ancksu do
umowy.

24/ Calkowity koszt zadania publicznego, stanowi sume¢ kwot dotacji, srodkdéw finansowych wlasnych,
srodkow finansowych z innych zrédel, swiadczen pienigznych od odbiorcéw zadania oraz wkladu osobowego
1 1ZECZOWego.

- Zwigkszenie calkowitego kosztu zadania publicznego wynikajacego badz ze zmian zakresu rzeczowego
zadania, badZ ze zmian cen, nic moze stanowi¢ podstawy do ubiegania si¢ o zwigkszenie wysokosci
dotacji.

- Wysokos¢ srodkéw finansowych wlasnych, srodkow finansowych z innych zrodel, swiadczen pienigznych
od odbiorcow zadania oraz wkladu osobowego 1 rzeczowego, moze si¢ zmienié, o ile nic zmniejszy si¢
wartos¢ tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji o wigcej niz liczba punktoéw
procentowych okreslonych w umowie.

- Naruszenie postanowien okreslonych w umowie uwaza si¢ za pobranie dotacji w nadmiermnej wysokosci.

25/ Dotacja moze by¢ proporcjonalnic pomnigjszona w sytuacji, gdy zadanie zostalo zrealizowane bez
zakladanego wczesniej wkladu wlasnego (lub innych srodkéw) lub gdy ten wklad byl mniejszy.

26/ Dotacja moze by¢ proporcjonalnie pomnigjszona w sytuacji nie osiggnigcia rezultatow/ nie zrealizowania
dzialan przez organizacje pozarzgdowa.

W przypadku zagrozenia wystapienia takiej sytuacji, organizacja pozarzadowa jest zobowigzana do
niezwlocznego poinformowania o zagrozeniu kierownika komdrki organizacyjnej w terminie obowigzywania
umowy.

27/ Za prawidlowe rozliczenie dotacji odpowiada kierownik komorki organizacyjne;j.

Podstawe rozliczenia dotacji stanowi¢ bedzie zaakceptowanie sprawozdania z wykonania zadania przez
Dysponenta srodkow oraz Wydzial Ksiggowo — Rachunkowy.

28/ Prawidlowos¢ rozliczenia dotacji podlega rezimowi ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych /art. 8 1 9 ustawy/.

29/ Jezeli dzialalno$¢ organizacji pozarzadowe]j zostanie czasowo zawieszona, organizacja zobowigzana jest
w trybie natychmiastowym, pisemnie powiadomi¢ wlasciwg komorke organizacyjna o zaistnialej sytuacji wraz
z podaniem przyczyny, zlozy¢ sprawozdanie z realizacji zadania publicznego za okres jego realizacji oraz
zwréci¢ niewykorzystang kwote dotacji na zasadach okreslonych w umowie.

6. Sposob rozliczania przyznanej dotacji w przypadku zawarcia umowy na realizacje zadan
publicznych na dofinansowanie tzw. ,,wkladu wlasnego” do projektow pozabudzetowych realizowanych
przez organizacje pozarzgdowe

1/ W przypadku dotacji na dofinansowanie tzw. ,wkladu wlasnego” do projektéw pozabudzetowych
realizowanych przez organizacje pozarzadowe obowigzuje sposob rozliczania dotacji zgodnie z zasadami
okreslonymi w ust. 5, z zastrzezeniem pkt 2/.

2/ Z uwagi na specyfike zadania jakim jest wspicranie przez miasto Katowice organizacji pozarzadowych w
realizacji zadan publicznych na rzecz mieszkancow Katowic/miasta Katowice ze $rodkow pozabudzetowych,
poprzez sfinansowanie tzw. ,wkladu wlasnego”, dopuszcza si¢ w rozliczeniu tego zadania zaliczenie do
kosztéw kwalifikowanych wszystkich wydatkéw poniesionych w okresie realizacji zadania, ktory okreslony
zostal w umowie zawartej z miastem Katowice.
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3/ W przypadku wydatkow pochodzacych ze srodkow pozabudzetowych, organizacja pozarzadowa moze
rozlicza¢ wydatki od 1 stycznia, o ile ujela je w ofercie, bez wzgledu na termin zawarcia umowy z miastem
Katowice, natomiast $rodki z dotacji miasta Katowice rozlicza zgodnie z terminami okreslonymi w umowie.

7. Sposob kontroli wykonywania zleconego zadania:

1/ Dysponent srodkow 1 kierownik komorki organizacyjnej zlecajacy realizacje zadania publicznego moze
dokonywac kontroli i oceny realizacji zadania, w szczegolnosci:

a) stopnia realizacji zadania,
b) efektywnosci, rzetelnosci 1 jakosci realizacji zadania,

¢) prawidlowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania, w tym przegladu
faktur, rachunkow i1 innych dowodow ksiggowych oplaconych ze srodkéw dotacii,

d) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

2/ Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom komorki organizacyjnej realizujacej zadanie
zardwno w siedzibie organizacji, jak 1 w migjscu realizacji zadania, a takze w siedzibie komorki organizacyjne;j,
na podstawie upowaznienia wydanego przez Prezydenta Miasta Katowice.

3/ Kontrola moze by¢ prowadzona jako kontrola planowa albo pozaplanowa:

a) kontrola planowa wynika z kwartalnego harmonogramu kontroli zatwierdzanego przez kierownika komorki
organizacyjnej 1 prowadzona jest w migjscu realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowe,

b) kontrola pozaplanowa — to kontrola, przeprowadzona poza planem kontroli, w miejscu realizacji zadania
publicznego przez organizacje pozarzadowe - prowadzona jest w formie kontroli doraznej lub wizytacji.

4/ Przy kontroli w siedzibie organizacji pozarzadowej lub miejscu realizacji zadania publicznego dotyczacej
wydatkow wielkos¢ proby nie moze by¢ nizsza niz 5% zawartych uméw w danym roku, zgodnie z zasadami
przyjetymi w odrgbnym zarzadzeniu Prezydenta.

5/ Miastu Katowice przystuguje zwrot srodkow finansowych z dotacji w calosci lub czgsci w terminie 15 dni
od dnia stwierdzenia zaistnialych okolicznosci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej, jak dla zaleglosci
podatkowych, na rachunek bankowy okreslony w umowie, w przypadku, gdy:

a) wydatkowanie przez podmiot przekazanych srodkow finansowych bylo niezgodne z celem okreslonym
W umowie,

b) w terminie okreslonym umowg zakres rzeczowy zadania nie zostal wykonany lub zostal zmniejszony,
¢) dotacja pobrana zostala w nadmiemej wysokosci.

6/ W przypadku nie dokonania zwrotu dotacji w wyznaczonym terminie kierownik komorki organizacyjne;
ma obowiazek podjac dzialania majace na celu wyegzekwowanie naleznych miastu Katowice kwot, tj. wszczac
postgpowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji administracyjnej dotyczace] zwrotu pobrane] w
nadmiernej wysokosci dotacji, a nastgpnic wyda¢ decyzje administracyjna w tej sprawie. Powyzsze dzialania
wynikajg z art. 169, 251-252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych.

8. W przypadku, gdy przepisy odrebne przewidujg inny tryb zlecania realizacji zadan publicznych stosuje
si¢ tryb w nich okreslony.

9. Wybor zlecenia realizacji zadania publicznego w innym trybie, w tym w trybie ustawy Prawo zamowien
publicznych, nastgpuje w sposoéb zapewniajacy wysoka jakos¢ wykonania danego zadania oraz
z uwzglednieniem zasad gospodarowania Srodkami publicznymi, o ktorych mowa w ustawie o finansach
publicznych.

10. Zasady udzielania i rozliczania dotacji przeznaczonych na zadania publiczne realizowane przez Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej w Katowicach we wspdlpracy z organizacjami pozarzgdowymi 1 innymi
podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego ustala Dyrektor MOPS  w uzgodnieniu
z Wydzialem Polityki Spolecznej. Jednoczesnie w sprawach nie okreslonych we wskazanej wyzej procedurze,
maja zastosowanie zapisy znajdujace si¢ w niniejszym zarzadzeniu.
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11. Zasady wspolpracy z instytucjg Katowice Miasto Ogrodow - Instytucja Kultury im. Krystyny Bochenek
przy realizacji projektéw kulturalnych i artystycznych przez organizacje pozarzgdowe ustala Dyrektor
instytucji.

12. Do rozstrzygnig¢ podejmowanych w trybie otwartego konkursu ofert o dotacje nie stosuje si¢ przepiséw
Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

13. Zasady zostaly okreslone w oparciu o przepisy:
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
- ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
- ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
- ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,

- w sprawach nicuregulowanych niniejszymi zasadami stosuje si¢ przepisy okreslone w wymienionych wyzej
ustawach oraz przepisy innych ustaw, na podstawie ktorych zlecono realizacj¢ zadania publicznego, a takze
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

II. Obowiazki informacyjno-promocyjne organizacji pozarzadowych.

1. Organizacja pozarzadowa, ktora otrzymala srodki finansowe z budzetu miasta Katowice zobowigzana
jest do informowania o fakcie finansowania lub wspolfinansowania zadania zbudzetu miasta Katowice,
dobierajac sposob komunikowania stosownie do charakteru zadania. W tym m. in. ma obowigzek:

1/ umieszczania informagcji ,,Zadanie jest finansowane/wspotinansowane z budzetu miasta Katowice™

a) we wszystkich materialach, w szczegoélnosci promocyjnych (np. banery, plakaty, ulotki), informacyjnych,
szkoleniowych, edukacyjnych,

b) w informacjach dla mediéw, w ogloszeniach, w publikacjach,

2/ informowania o fakcie finansowania lub wspoétfinansowania zadania z budzetu miasta Katowice, poprzez
ustng informacj¢ kierowang do odbiorcow przed wydarzeniem organizowanym w ramach danego zadania czy
podczas wystgpien publicznych,

3/ umieszczania w widocznym miejscu, gdzie realizowane jest zadanie, tablicy w jezyku polskim lub
w jezyku angielskim, ktorej wzor stanowi zalgcznik do zarzadzenia wykonawczego do rocznego Programu
wspolpracy miasta Katowice z organizacjami pozarzagdowymi,

4/ umieszczania logo Miasta Katowice na wszystkich materialach, w szczeg6lnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych 1 edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych
srodkach trwalych, proporcjonalniec do wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobra
widocznos¢, zgodnie z zapisami Systemu Identyfikacji Wizualnej Katowic bedgcego integralng czescig Strategii
Promocji Katowic.

2. Wszystkie projekty materialow promocyjnych wspolfinansowane/finansowane ze srodkéw budzetu
miasta Katowice winny uzyska¢ akceptacje komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Katowice lub jednostki
organizacyjnej miasta Katowice, ktora jest strong zawarte] umowy - w tym celu organizacje pozarzadowe
przesylajg projekty materialéw promocyjnych droga elektroniczng do komorki/jednostki, ktora akceptuje
projekty w ciggu 7 dni roboczych od daty ich przeslania, jednoczesnie brak informacji zwrotnej oznacza
akceptacj¢ projektow.

3. Komorki organizacyjne/jednostki organizacyjne wspolpracujg z Wydzialem Promocji w zakresie, o ktory
mowa w pkt 2. W tym celu wszystkie projekty materialdéw promocyjnych otrzymane od organizacji
pozarzadowych przesylane sg do Wydzialu Promocji na adres: dlaodmiany@katowice.cu, ktory akceptuje
projekty w ciggu 3 dni roboczych od daty ich przeslania, jednoczesnie brak informacji zwrotnej oznacza
akceptacje projektu.

4. W przypadku, gdy zadanie publiczne jest finansowane/wspotfinansowane ze srodkéw budzetu panstwa
lub srodkow unijnych, nalezy stosowaé szczegodlne zasady oznaczania projektow okreslone przez instytucje
finansujaca/dofinansowujaca dane zadanie.

5. Stosowne zapisy dotyczace obowigzkéw informacyjno-promocyjnych organizacji pozarzadowych
zostang ujete w zawartych umowach na realizacje¢ zadan publicznych bez wzgledu na sposob ich zlecenia.
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III. Wspélpraca pozafinansowa miasta Katowice z organizacjami pozarzadowymi.
1. Zadania Pelnomocnika Prezydenta ds. Organizacji Pozarzadowych

1/ Koordynuje realizacje zadan wynikajacych z Programu we wspolpracy z jego realizatorami oraz
przygotowanie rocznego sprawozdania z realizacji Programu.

2/ Udziela wstgpnych informacji organizacjom pozarzagdowym w zakresic mozliwych form wspolpracy
z miastem Katowice oraz posredniczy w kontaktach z poszczegdlnymi realizatorami Programu.

3/ Kreuje polityke informacyjng dotyczaca zagadnien wspolpracy miasta Katowice z organizacjami
pozarzadowymi.

4/ Koordynuje lub uczestniczy w pracach zespolow inicjatywno — doradczych, w skladzie ktorych sg
organizacje pozarzadowe.

5/ Przyjmuje wnioski, uwagi, opinic od organizacji dotyczace oceny stanu wspolpracy miasta Katowice
z organizacjami pozarzgdowymi oraz podejmuje dzialania zmierzajace do usprawniania 1 rozwijania
wspolpracy z organizacjami.

6/ Uczestniczy w diagnozowaniu potrzeb srodowiska organizacji pozarzagdowych dzialajgcych na rzecz
miasta Katowice 1 jego mieszkancow.

7/ Aktualizuje informacje publikowane na portalu migjskim Katowice.eu w zakladce: Dia mieszkanca »
Zaangazuj sie¢ » Wspolpraca z NGO.

2. Sposob prowadzenia serwisu informacyjnego

1/ Na portalu miejskim Katowice.eu w zakladce: Dia mieszkanca » Zaangazuj si¢ » Wspolpraca z NGO,
prowadzony jest serwis informacyjny skierowany do organizacji pozarzagdowych oraz osob zainteresowanych
dzialalnoscig organizacji pozarzadowych, ktory zawiera m.in.. zaproszenia/ogloszenia przeslane przez
organizacje o realizowanych projektach/dzialaniach, o organizowanych wydarzeniach, szkoleniach,
warsztatach, zaproszenia od realizatoréw na spotkania zespolow doradczych i1 konsultacje branzowe, aktualne
przepisy prawa, dane kontaktowe do centrum organizacji Pozarzadowych i inne informacje.

2/ Realizatorzy Programu:

a) zarzadzaja serwisem informacyjnym dotyczacym organizacji pozarzadowych, w tym na biezaco aktualizuja
opublikowane informagcje,

b) zamieszczaja informacje o oglaszanych przez Prezydenta Miasta Katowice konkursach na realizacj¢ zadan
publicznych, o zadaniach zleconych do realizacji organizacjom pozarzadowym oraz innych informacji
waznych dla organizacji pozarzadowych.

3. Promowanie dzialalno$ci organizacji pozarzadowych i udostepnianie miejskich materialow
reklamowych.

1/ Wydzial Promocji na podstawie informacji przeslanych przez innych realizatoréow Programow lub
organizacje pozarzadowe promuje ich dzialalnos¢ m. in. poprzez miejskg strong internetowg, portale
spolecznosciowe Miasta iinne dostgpne kanaly komunikacji, a takze realizuje krotkie reportaze w ramach
serwisu informacyjnego Miasta.

2/ Wydzial Promocji udostgpnia na wniosek organizacji pozarzadowych materialy promujace miasto
Katowice na ogoélnic obowigzujacych zasadach okreslonych w Regulaminie wydawania materialow
promocyjnych.

3/ Wydzial Komunikacji Spolecznej promuje dzialalno$¢ organizacji pozarzadowych w bezplatnym
informatorze migjskim ,Nasze Katowice”, na portalu spolecznosciowym Twitter 1 Instagram,
w cotygodniowym biuletynie dla mieszkancoéw i cotygodniowym biuletynie dla dziennikarzy.

4/ Wydzial Obslugi Inwestoréw na podstawie otrzymywanych informacji oraz w ramach wspélpracy
z organizacjami pozarzagdowymi promuje ich dzialalno$¢ poprzez stronge Miejskiego Inkubatora
Przedsigbiorczosci Rawa.Ink oraz na portalu spolecznosciowym Facebook: Strefa Innowacji Miasta Katowice.

4. Pomoc w pozyskiwaniu lokalu na dzialalno$¢ statutowg organizacji pozarzadowej:
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1/ Wydzial Budynkow i Drog udziela pomocy w pozyskiwaniu lokalu na dziatalnos¢ statutowg organizacji
poprzez:

- udzielanie informacji na temat wolnych lokali uzytkowych znajdujacych si¢ w zasobie miasta Katowice oraz
warunkow ich najmu/uzyczenia organizacjom,

- rozpatrywanie wnioskoéw organizacji o oddanie lokali uzytkowych w najem/uzyczenie,
- udostepnianie lokali na rzecz organizacji w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku.

2/ W przypadku wniosku organizacji pozarzadowej o udostepnienie lokalu uzytkowego z zasobu miasta
Katowice lub o przedluzenie zawartej umowy, Wydzial Budynkow i1 Drog zwraca si¢ pissmnie do wlasciwej
komorki organizacyjnej o:

- udzielenie informacji czy organizacja realizuje zadania wynikajace z programéw/strategii uchwalonych
przez Rade Miasta Katowice, a jesli tak — udzielenie informacji jaki jest czas realizacji tych zadan,

- wystawienie rekomendacji na temat dotychczasowej wspdlpracy z dang organizacjg.

3/ W sytuacji, gdy termin umowy uzyczenia lokalu uzytkowego udostgpnianego z zasobu miasta Katowice
konczy si¢ 31 grudnia danego roku, a organizacja pozarzadowa zlozyla oferte w otwartym konkursie ofert
ogloszonym przez Prezydenta Miasta Katowice, wlasciwe komorki organizacyjne przesylaja informacje do
Wydzialu Budynkow 1 Drog zawierajaca liste podmiotow, ktére zlozyly oferte konkursows ze wskazaniem
terminu koncowego rozstrzygnigcia przedmiotowego konkursu.

4/ W terminie 10 dni roboczych od otrzymania danych wskazanych w pkt 3, Wydzial Budynkdéw 1 Drog
przesyla do wlasciwej komorki organizacyjnej informacje co do mozliwosci kontynuowania umowy uzyczenia
lokalu przeznaczonego do realizacji danego zadania konkursowego.

5/ W przypadku, gdy lokal zostal udostepniony z zasobu miasta Katowice na wykonanie zadan wynikajgcych
z programoOw/strategii uchwalonych przez Rade Miasta Katowice, na 3 miesigce przed planowanym
ogloszeniem otwartego konkursu ofert na realizacje zadania, ktérego termin realizacji jest dluzszy niz 1 rok
budzetowy, wlasciwa komorka organizacyjna wystepuje z zapytaniem do Wydzialu Budynkéw 1 Drog w
sprawie mozliwosci przedluzenia umowy uzyczenia/najmu danego lokalu.

6/ Po zakonczeniu postgpowania konkursowego, o ktorym mowa w pkt 5, wlasciwa komorka organizacyjna
przesyla droga eclektroniczng do sekretariatu Wydzialu Budynkéw 1 Drég link do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Katowice w sprawie podzialu srodkow finansowych z przeznaczeniem na dotacje dla podmiotow
niczaliczanych do sektora finansow publicznych w celu realizacji okreslonego zadania publicznego
opublikowanego w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

7/ Komérki organizacyjne przesylaja podpisane umowy na realizacj¢ zadan wynikajgcych
z programow/strategii uchwalonych przez Rade Miasta Katowice wraz z kopig oferty organizacji pozarzadowej
do sekretariatu Wydzialn Budynkow 1 Drég, co umozliwi przedluzenie umowy uzyczenia na zajmowany lokal.

8/ W przypadku zmiany siedziby organizacji pozarzadowej w czasie realizacji zadania publicznego komorki
organizacyjne niczwlocznie przesylaja do Wydzialu Budynkéw i Drog stosowny ancks do umowy na realizacje
zadan wynikajacych z programow/strategii uchwalonych przez Rade Miasta Katowice celem weryfikacji
posiadanego przez organizacje tytulu prawnego do zajmowanego lokalu.

5. Wspélpraca miedzysektorowa.
Wydzial Obslugi Inwestorow:

1/ promuje wsrdd inwestorow wspolprace z lokalnie dzialajagcymi organizacjami pozarzadowymi, podajac
przyklady dotychczasowo wspdlnie zrealizowanych badz aktualnie realizowanych projektéw sektora biznesu
oraz organizacji pozarzadowych,

2/ podejmuje wspolprace z katowickimi organizacjami pozarzadowymi w zakresie dzialalnosci
wspomagajace] rozwdj 1 innowacyjnosci poprzez np. promocje ich dzialan oraz wspolprace przy organizacji
wydarzen zwigzanych z szeroko rozumiang innowacyjnoscig i nauka, ktore odbywaja si¢ w Katowicach.

6. Wspolpraca miedzynarodowa oraz na rzecz integracji europejskiej.

Wydzial Promocji wspéldziala z organizacjami pozarzgdowymi na rzecz integracji europejskiej oraz
w zakresie wspdlpracy migdzynarodowej podejmowanej przez miasto Katowice.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 2168/2021

Prezydenta Miasta Katowice
z dnia 28 grudnia 2021 r.

Bl kaTowicE

dla odmiany

Zadanie finansowane z budzetu
Miasta Katowice

Bl KATOWICE

dla odmiany

Zadanie wspétfinansowane z budzetu
Miasta Katowice

N
KRATOWICE

for a change

N
d |
I

Project financed from the Katowice
municipality budeet

N B
Bl kaTOwICE

for o change

Project co-financed from the Katowice
municipality budeet
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