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	Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej
40-032 Katowice, ul. Jagiellońska 17

tel: 32 251 00 87, 32 251 27 12,  fax: nr  wew. 129, 136 lub bezpośredni 32 750 00 95

e-mail:  kancelaria@mops.katowice.pl     www.mops.katowice.pl


DRS.83211.3.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE
Dotyczy: Zakup usług w zakresie dostarczania (transportu) gorących posiłków 

do szkół lub placówek MOPS na terenie miasta Katowice.

I. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest dowóz gorących posiłków przez 5 dni w tygodniu dla uczniów (dzieci z rodzin korzystających ze świadczeń pomocy społecznej) n/w szkół, położonych 
na terenie miasta Katowice: 

1) ze Szkoły Podstawowej nr 33 przy ul. Witosa 23 do Szkoły Podstawowej nr 40 przy ul. Słowiańskiej 1,
2) ze Szkoły Podstawowej nr 15 przy ul. Ks. bp. St. Adamskiego 24 do Szkoły Podstawowej nr 5 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 7 przy ul. Gallusa 5,

3) ze Szkoły Podstawowej nr 2 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 5 przy Alei Roździeńskiego 82 do Szkoły Podstawowej nr 39 Specjalnej przy ul. Ścigały 17, 

4) ze Szkoły Podstawowej nr 22 przy ul. Wolskiego 3 do Szkoły Podstawowej nr 60 Specjalnej w Zespole Szkół nr 3 przy ul. Chrobrego 4,

5) z Miejskiego Przedszkola nr 63 przy ul. Zamkowej 10 do Szkoły Podstawowej nr 6 Specjalnej przy ul. Zamkowej 2A,
6) ze Szkoły Podstawowej nr 1 przy ul. Jagiellońskiej 18 do Zespołu Szkół Zawodowych Specjalnych nr 6 przy ul. Rolnej 22

oraz wykonanie usług transportowych polegających na przewozie gorących posiłków w okresach przerw w nauce szkolnej z pobliskich szkół (szkoły, z których będą dowożone posiłki zostaną podane do wiadomości w terminie późniejszym): 

· do Świetlicy Specjalistycznej nr 1, Katowice-Brynów, ul. Orkana 7a, 

·  do Świetlicy Specjalistycznej nr 2 w Katowicach-Szopienicach, Plac Powstańców 3 oraz    Specjalistycznego - Klubu Młodzieżowego, Katowice-Szopienice, ul. Krakowska 138, 

·  do Świetlicy Specjalistycznej nr 3, Katowice-Załęże, ul. Gliwicka 74 a, 

·  do Świetlicy Specjalistycznej nr 4, Katowice-Ligota, ul. Świdnicka 35 a, 

·  do Świetlicy Specjalistycznej nr 5, Katowice-Zawodzie, ul. Czecha 2,
	dot. tras od 1) – do 6)
	dot. trasy 7 )

	załadunek pełnych termosów w szkołach przygotowujących
	załadunek pustych termosów i pojemników
 w placówce Zamawiającego

	przejazd do właściwych szkół
	przejazd z placówki Zamawiającego do szkoły (zgodnie z harmonogramem przewozów, który zostanie podany w terminie późniejszym)

	rozładunek termosów
	rozładunek pustych termosów i pojemników 
w szkole

	-
	Czas oczekiwania na napełnienie termosów
 i pojemników 

	załadunek pustych termosów
	załadunek pełnych termosów i pojemników

	przejazd do szkół przygotowujących posiłki
	przejazd ze szkoły do placówki Zamawiającego (zgodnie z harmonogramem przewozów, który zostanie podany w terminie późniejszym)

	 rozładunek pustych termosów 
	rozładunek pełnych termosów i pojemników
w placówce Zamawiającego


2. W przypadku tras 1)-6):  Wykonawca  zobowiązuje  się  przewozić  posiłki  w  formie obiadu
w dni nauki szkolnej oraz dni szkolne wolne od zajęć dydaktyczno-wychowawczych (z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy). W szczególnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość dowozu posiłków w okresie przerwy w nauce szkolnej, tj. w okresie ferii i wakacji szkolnych oraz w razie konieczności odpracowania dnia wolnego od nauki. Dopuszcza się również możliwość zmiany tras pomiędzy poszczególnymi szkołami w sytuacjach: 

a) remontu stołówek szkolnych w w/w szkołach i koniecznością dowozu posiłków z innych szkół, również nie wymienionych powyżej ale znajdujących się w pobliżu szkoły wymagającej dowozu posiłków, 

b) zmiany szkół wyznaczonych jako szkoły dyżurujące, 

c) w innych, niezależnych od Wykonawcy lub Zamawiającego przypadkach, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, a które powodowałyby niezachowanie ciągłości usług w zakresie dostarczania gorących posiłków uczniom szkół na terenie miasta Katowice w okresie realizacji zamówienia. 

W przypadku tras opisanych w pkt 7). Wykonawca, w okresie od  14.02.2022r. do 31.12.2022r., zobowiązuje się przewozić posiłki w formie obiadu w dni powszednie tzn. od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem sobót, niedziel oraz dni świątecznych) w okresach przerw w nauce szkolnej ustanowionych przez MEN oraz Kuratorium Oświaty w Katowicach na podstawie wcześniej przygotowanych harmonogramów.
3. Wykonawca zobowiązuje się punktualnie dowozić posiłki zgodnie z harmonogramem ustalonym ze szkołami, a w przypadku tras opisanych w pkt 7) również z kierownikami placówek. Dla tras 1)-6) Wykonawca zwraca puste termosy do szkół przygotowujących posiłki. Należy założyć, że usługa może być realizowana na wszystkich trasach jednocześnie, co będzie wymagało zapewnienia odpowiedniej ilości środków transportu.

4. Termosy oraz pojemniki przystosowane do przewozu posiłków, które będą wykorzystywane przy realizacji zamówienia będą udostępnione przez szkoły, z których będą dowożone posiłki (dot. tras 1)-6) lub przez Zamawiającego (dot. trasy 7).
5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za powierzony towar od chwili pobrania do chwili przekazania osobie uprawnionej w szkole (dot. tras 1)-6) lub w placówce (dot. trasy 7)
6. Dowożenie posiłków musi odbywać się środkiem transportu dopuszczonym do przewozu żywności przez właściwego państwowego inspektora sanitarnego. Osoba przewożąca posiłki oraz dokonująca załadunku i rozładunku posiłków ma obowiązek posiadać aktualne orzeczenie lekarskie dla celów sanitarno-epidemiologicznych o braku przeciwwskazań do wykonywania w/w prac. 
7. Awaria pojazdu nie zwalnia Wykonawcy od wykonania usługi. Wykonawca zapewnia pojazd zastępczy, a w przypadku nie wywiązania się z tego obowiązku Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu poniesione koszty zakupu danej usługi tj. dowozu posiłków u innego wykonawcy usługi.  
8. W przypadku wystąpienia innych okoliczności niż awaria samochodu mających wpływ na realizację usługi, również tych niezależnych od Wykonawcy, zobowiązuje się on do zapewnienia ciągłości usługi. W przypadku niewywiązania się z tego obowiązku zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu poniesione koszty zakupu danej usługi tj. dowozu posiłków u innego wykonawcy usługi.  
9. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia w oparciu o przepisy ustawy z dnia 25.08.2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tekst jednolity: Dz.U. z 2020r. poz. 2021 z późn. zmianami), w szczególności z zachowaniem zasad systemu analizy zagrożeń krytycznych punktów kontroli (HACCP).
10. Wymagany sposób dokumentowania oraz warunki wykonywanej usługi określa umowa stanowiąca załącznik nr 1A (dot. tras 1)-6) i/lub załącznik 1B (dot. trasy 7).
11. Wykonawca zobowiązuje się prowadzić rejestr przewozów wg wzoru, który stanowi załącznik nr 1 (1A i/lub 1B) do umowy. Przewóz posiłków potwierdzają uprawnieni pracownicy szkół (dot. tras 1)-6) lub pracownicy placówek (dot. trasy 7).  
12. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, na jedną lub więcej części wymienionych w pkt 1 albo na całość zamówienia. 
II. Termin wykonania zamówienia:   

1. dla trasy 1) od 01.01.2022r. do 31.08.2022r.
2. dla tras 2)-6) od 01.01.2022r. do 31.12.2022r

3. dla trasy  7)  w okresie przerw w nauce szkolnej, od 14.02.2022r. do 31.12.2022r.

III. Warunki udziału w postępowaniu:

1. Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, posiadającymi zgodnie z obowiązującymi przepisami uprawnienia do prowadzenia pojazdów przewidzianych przez Wykonawcę do transportu posiłków oraz aktualne badania zdrowotne dla celów sanitarno-epidemiologicznych: 

a. w przypadku składania oferty na jedną, dwie lub trzy wybrane części przedmiotowego postępowania z tras 1) – 6) : min: jedną osobą,  
b. w przypadku składania oferty na cztery, pięć lub sześć wybranych części przedmiotowego postępowania z tras 1) – 6): min. dwoma osobami, 
c. w przypadku składania oferty na 7) część postępowania: min. dwoma osobami,  

d. w przypadku składania oferty na całość postępowania tj. 1) -7) tras: min. czteroma osobami.

2. Wykonawca dysponuje środkami transportu przystosowanymi i dopuszczonymi przez właściwego państwowego inspektora sanitarnego do przewozu żywności (posiłków):  

a) w przypadku składania oferty na jedną, dwie lub trzy wybrane części przedmiotowego postępowania z tras 1)– 6), min: jednym środkiem transportu,  

b) w przypadku składania oferty na cztery, pięć lub sześć wybranych części przedmiotowego postępowania z tras 1)– 6): min. dwoma środkami transportu,  

c) w przypadku składania oferty na 7) część postępowania – min. dwoma środkami transportu, 

d) w przypadku składania oferty na całość postępowania 1)-7) – min. czteroma środkami transportu,
Wykonawca nie jest w stanie upadłości, ani likwidacji. 
Wyżej wymienione warunki zostaną uznane za spełnione, jeżeli wykonawcy złożą dokumenty zawarte w części IV zapytania ofertowego, których treść potwierdza ich spełnianie. 

IV. Wykaz oświadczeń lub dokumentów jakie mają dostarczyć wykonawcy: 

1. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę w/w warunków, Wykonawca dostarcza: 

1) Oświadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, posiadającymi zgodnie z obowiązującymi przepisami uprawnienia do prowadzenia pojazdów przewidzianych przez Wykonawcę do transportu posiłków oraz aktualne badania zdrowotne dla celów sanitarno-epidemiologicznych w ilości wskazanej w cz. III zapytania ofertowego – załącznik nr 2 do zapytania,
2) wykaz środków transportu dostępnych Wykonawcy w celu realizacji zamówienia – zgodnie z załącznikiem nr 3 do zapytania, wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami.
2. W celu wykazania, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym                        w zapytaniu ofertowym przez Zamawiającego: 

1) 
aktualna   decyzja  wydana  przez  właściwego  państwowego  inspektora   sanitarnego
o przystosowaniu i dopuszczeniu do przewozu żywności (posiłków) środków transportu przewidzianych do realizacji zamówienia lub zaświadczenie o wpisie do rejestru zakładów  podlegających  urzędowej  kontroli organów  Państwowej Inspekcji Sanitarnej,
z którego będzie wynikać, że Wykonawca dysponuje środkami transportu przystosowanymi i dopuszczonymi do przewozu żywności (posiłków), 

2) oświadczenie Wykonawcy, że wdrożył i stosuje zasady systemu analizy zagrożeń krytycznych punktów kontroli (HACCP), oraz że posiada dokumentację potwierdzającą stosowanie w/w systemu – załącznik nr 4 do zapytania. 

V. Opis sposobu przygotowania ofert i obliczenia ceny.

1. Oferta powinna być przygotowana na piśmie, w języku polskim oraz podpisana przez osobę lub osoby do tego uprawnione, wyszczególnione w odpowiednim dokumencie potwierdzającym ich uprawnienia (w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub KRS) lub posiadające stosowne pełnomocnictwo. 

Pełnomocnictwo powinno być udzielone na piśmie oraz wskazywać czy ustanowiony pełnomocnik jest umocowany jedynie do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu albo do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu i zawarciu umowy. Pełnomocnictwo składa się w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 
Wszelkie inne kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
Każdy wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę (w ramach jednej części przedmiotowego postępowania). Wszelkie poprawki w treści oferty powinny być naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby uprawnionej. 

2. Oferta, zgodnie z załącznikiem nr 5, powinna zawierać: cenę za jednorazowy przewóz posiłków do jednej szkoły lub placówki (z odwozem termosów do odpowiedniej szkoły wydającej posiłki - dot. tras 1)-6) lub pobraniem termosów z placówki – dot. trasy 7) wraz            z podatkiem VAT na poszczególnych trasach wymienionych w pkt. 2 załącznika nr 5                 w odniesieniu do poszczególnych części zamówienia, których dotyczy oferta. 

 3. Opis sposobu obliczenia ceny oferty: 
Cena oferty musi być ustalona zgodnie z zasadami określonymi w niniejszej specyfikacji. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. Cenę należy wyliczyć w walucie PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (do 1 grosza). Przy wyliczaniu ceny należy zaokrąglić ją do pełnego grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyżej zaokrągla się do 1 grosza. Cena oferty powinna zawierać należny podatek VAT i inne opłaty wynikające z obowiązujących przepisów.


Do porównania ofert zamawiający przyjmuje cenę brutto podaną w formularzu oferty – odrębnie na każdą część. 

4. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 
b) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
c) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
d) Wykonawca nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu, określonych               w części III zapytania ofertowego oraz wymogów określonych w części V zapytania ofertowego.
e) Wyłoniony Wykonawca nie dostarczy dokumentów określonych w cz. VIII pkt. 4 (uzupełniony załączniki nr 6 i nr 7)
VI. Miejsce, termin składania ofert.

 Ofertę w zamkniętej kopercie, zawierającej nazwę i adres Wykonawcy, nr telefonu i faksu, oznaczoną: Dowóz posiłków do szkół lub placówek MOPS na terenie miasta Katowice 
– część nr … (wpisać nr części, których dotyczy oferta), należy składać w siedzibie zamawiającego: Katowice, ul. Jagiellońska 17, kancelaria pok. 1 w terminie do dnia 15.10.2021 do godz. 12.00. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym załączniki.  
VII.  Kryteria wyboru ofert i opis sposobu oceny ofert: 
Kryterium wyboru oferty będzie najniższa cena. 

VIII. Informacje dodatkowe: 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru, szczególnie jeśli przedstawione oferty nie będą spełniały oczekiwań merytorycznych lub możliwości finansowych określonych przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Katowicach. 
2) W trakcie prowadzonego postępowania Zamawiający może żądać od Wykonawcy złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia wadliwych dokumentów, które zostały załączone 
do oferty. 

3) Realizacja zamówienia wymagać będzie pisemnej umowy między Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Katowicach, a Wykonawcą, której projekt stanowi załącznik nr 1A/1B do zapytania ofertowego. 
4) Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu:

a) wykaz osób, którymi dysponuje i które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności – zgodnie z załącznikiem nr 6 do zapytania, wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi osobami,
b) Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych  przewidzianych  w  art.14 rozporządzenia RODO (załącznik nr 7).
5) Przedstawiając ofertę, Wykonawca wyraża zgodę na warunki płatności określone w umowie, której projekt stanowi załącznik nr 1A/B do niniejszego zapytania ofertowego. 
6) Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia wyznaczonego na składanie ofert.

7)  Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania Zamawiający umieści na stronie www.mops.katowice.pl. 

8) Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są: 
w sprawach merytorycznych: pani Małgorzata Bitniok pok. 5, tel. +48 32 2510 087 wew. 155, w dni robocze w godzinach od 8.00 do 15.00 - dot. tras 1)-6) oraz pani Bożena Lysko tel. +48 32 203 21 98 wew. 15 w dni robocze w godzinach od 8.00 do 12.00 (dot. trasy 7).
IX. Pouczenie w sprawie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy będącego osobą fizyczną
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Katowicach, ul. Jagiellońska 17, 40-032 Katowice. We wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem Pani/Pana praw w zakresie ochrony danych osobowych można kontaktować się z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: daneosobowe@mops.katowice.pl , lub pod nr telefonu: 32 251 00 87 oraz poprzez elektroniczną skrytkę ePUAP dostępną pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefaklienta/katalog-spraw/profil-urzedu/f7s0tdv03y.
2. Dane są przetwarzane na podstawnie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE – zwanego dalej RODO            - w celu zawarcia oraz realizacji umowy oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji obowiązków prawnych spoczywającego na administratorze wynikających                    z ustawy o rachunkowości oraz w celu archiwalnym zgodnie z ustawą o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej podstawie aktach wykonawczych. 

3. Dane przetwarzane na podstawie ustawy o rachunkowości będą przechowywane przez czas określony w tej ustawie. Pozostałe dane będą przechowywane przez okres zgodny                      z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt zatwierdzonym przez Archiwum Państwowe.

4. Dane nie będą udostępnione innym podmiotom, za wyjątkiem przypadków, kiedy obowiązek udostępniania wynika z przepisów prawa. Dane mogą być jednak ujawnione innym  podmiotom zapewniającym obsługę administracyjną, techniczną i informatyczną MOPS. W szczególności podmiotom administrującym systemami informatycznymi, serwisującym sprzęt informatyczny, zapewniającymi transport dokumentów i nośników elektronicznych, zapewniającymi niszczenie dokumentów i nośników elektronicznych oraz podmiotom zapewniającym obsługę prawną. Przekazanie danych realizowane będzie na podstawie zawartych umów powierzenia przetwarzania, a podmioty przetwarzające mogą je przetwarzać jedynie na polecenie MOPS, co należy rozumieć w ten sposób, że nie są uprawnione do przetwarzania tych danych we własnych celach.
5. Dane nie będą przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym profilowania. 

6. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, uzupełnienia lub ograniczenia przetwarzania oraz żądania usunięcia przypadkach określonych w art.17 RODO.
7. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

8. Podanie danych jest niezbędne w celu zawarcia umowy jest obowiązkowe, a obowiązek ich podania wynika z ustawy o rachunkowości. 
9. Szczegółowe informacje i wyjaśnienia dostępne są na stronie internetowej MOPS  www.mops.katowice.pl  
Dyrektor MOPS

Anna Trepka
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