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Zapytanie ofertowe

Zakup materialow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych na potrzeby

Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Katowicach

Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest zaopatrzenie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Katowicach oraz

komorek terenowych i organizacyjnych MOPS Katowice w:
- artykuly eksploatacyjne do urzadzen biurowych typu drukarka i fax — opisane w zalaczniku nr 1A
do zapytania ofertowego,
wraz z transportem i wniesieniem do miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego na terenie miasta Katowice
oraz bezplatnym odbiorem do utylizacji zuzytych materialow eksploatacyjnych.
Wykaz jednostek terenowych i organizacyjnych stanowi Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Ilo$¢ poszczegolnych artykuldw bedzie okreslana kazdorazowo na zamdéwieniu przesytanym na pismie, za
pomoca faksu lub droga elektroniczna, podpisanym przez Kierownika danej jednostki organizacyjnej
MOPS lub przez osobe upowazniong przez Kierownika danej jednostki, z tym Zze warto$¢ jednorazowego
zamdOwienia nie moze by¢ mniejsza niz 100,00zt brutto, natomiast termin realizacji zamowienia nie moze
by¢ dtuzszy niz maksymalnie 3-dni robocze po dniu zlozenia zapotrzebowania.

Wymagania zamawiajacego w zakresie przedmiotu zamowienia opisanego w zalaczniku nr 1A —
artykuly eksploatacyjne do urzadzen biurowyvch typu fax, kserokopiarka, drukarka:

Wszystkie  dostarczone  materialy  eksploatacyjne  musza  by¢é  fabrycznie  nowe,
0 pojemnoSci/wydajnosci nie mniejszej niz maksymalna pojemno$é/wydajnos¢ materialow
eksploatacyjnych dostepnych na rynku dla produktu oryginalnego.

Oferowany asortyment musi byé¢ wytwarzany zgodnie z norma zarzadzania Srodowiskiem 1SO
14001. Kaseta z tonerem musi posiada¢ zabezpieczenie uniemozliwiajace wysypanie proszku tonera
podczas transportu czy magazynowania. Wszystkie materialy eksploatacyjne musza by¢ dostarczane w
zewngetrznych oryginalnych opakowaniach z zabezpieczeniami stosowanymi przez danego producenta (np.
hologramy) z naniesionym na opakowaniu opisem identyfikujacym produkt oraz listg urzgdzen, do ktérych
dany artykut jest przystosowany, oznaczone logo (znakiem firmowym producenta) i nazwa producenta.
Dostarczone przez Wykonawce materialy eksploatacyjne musza by¢ wyprodukowane nie wczesniej niz 6
miesigcy przed dostawa do Zamawiajacego.

Wskazanie w zalaczniku nr 1A do zapytania ofertowego znakow towarowych i nazw producentéw ma na
celu okreslenie oczekiwanego przez Zamawiajacego standardu jakosciowego i1 wydajno$ciowego
zamawianych produktow i zapewnienie bezawaryjnego dziatania urzadzen bedacych w dyspozycji
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert obejmujacych zamienniki w stosunku do asortymentu okreslonego
w Zataczniku nr 1A do specyfikacji.

Zamiennik musi by¢ artykutem fabrycznie nowym, pod pojeciem tym Zamawiajacy rozumie wyroby,
ktorych wszystkie podzespoty zostaly wyprodukowane z materiatdw nowych lub przetworzonych w drodze
recyklingu. Tym samym Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zaoferowania materialow
eksploatacyjnych napetnianych powtdrnie lub regenerowanych czyli wczesniej uzywanych czy
modyfikowanych. Wykonawca moze zaproponowac taki zamiennik, ktory bedzie odpowiadat co najmnie;j
wymaganym parametrom, normom, standardom jako$ciowym i wlasciwosciom jak produkt oryginalny,

1
Fundusze < . . : o,
Europejskie /f Slqsk|e, U.nlva Europejska A
i Europejski Fundusz Spoteczny L
Program Regionalny -




okreslony w Zataczniku nr 1A do specyfikacji, a jego stosowanie nie spowoduje utraty gwarancji
udzielonej przez producenta sprzgtu. Parametry techniczne i jakosciowe zamiennych materiatow
eksploatacyjnych musza by¢ takie same lub lepsze jak parametry tej samej klasy produktow wzorcowych
(oryginalnych). W szczeg6élnosci musi by¢ zagwarantowana nie gorsza jako$¢ wydruku, taka sama lub
lepsza wydajno$¢ czy pojemno$¢. Zamienniki musza charakteryzowaé si¢ pelna kompatybilnoscia
z urzadzeniami, w ktérych maja by¢ uzytkowane jako materiaty eksploatacyjne.

Wykonaweca, dla wszystkich oferowanych zamiennikdw, zobowiazany jest do ztozenia o§wiadczenia, ze

dysponuje dokumentami wystawionymi przez producenta zamiennikdéw, potwierdzajacymi:

1) zgodnos¢ parametréw technicznych wzglgdem produktéw wzorcowych, w tym wydajnosci okreslonych
na podstawie norm ISO 19752:2004 (dla toneréw monochromatycznych), ISO 19798:2007 (dla
wktadow do drukarek kolorowych) oraz ISO 24711:2007 (dla nabojéw do drukarek atramentowych).

2) stosowanie norm ISO 9001:2000 lub ISO 9001:2008 Iub rownowaznych norm jako$ciowych w trakcie
procesu produkcyjnego wytwarzanego zamiennika.

Wykonawca sktadajacy oferte w czeSci A przedmiotowego postepowania musi zagwarantowac, ze

w przypadku awarii urzadzenia spowodowanej niewtasciwym funkcjonowaniem materialow

eksploatacyjnych (produkty oryginalne lub zamienniki) pokryje koszt naprawy uszkodzonego sprzetu

w autoryzowanym punkcie serwisowym. Podstawg zaptaty bedzie opinia i faktura autoryzowanego serwisu

dokonujacego naprawy.

W przypadku urzadzen biurowych posiadajacych aktualng gwarancj¢ producenta, do ktdrych zamawiane

bedg zamienne materiaty eksploatacyjne zgodnie z oferta Wykonawcy, jesli na skutek awarii urzadzenia

wyniktej z powodu zastosowania materiatow zamiennych Zamawiajacy utraci gwarancj¢ producenta
urzadzenia, to w ramach rekompensaty za utracone korzysci, Wykonawca bgdzie zobowiazany do przejecia
obowiazkdéw gwaranta na pozostaty okres udzielonej gwarancji, bez zmiany jej warunkow.

Wykonawca skladajacy oferte zobowigzuje si¢ do bezplatnego odbioru zuzytych tuszy, toneréw, tasm

oraz kartridzy do drukarek i kserokopiarek.

Dla czgsci postepowania oznaczonych literami A Zamawiajacy przewiduje zastosowanie prawa opcji, tj.
zamawiajacy dopuszcza w trakcie trwania umowy mozliwo$¢ wprowadzenia do ,,Formularza cenowego”
nowych towarow, w przypadku zakupu w trakcie realizacji umowy zawartej w wyniku udzielenia
niniejszego zamowienia, nowych urzadzen drukujacych lub kopiujacych, do ktorych nalezy zakupi¢ inne
materiaty eksploatacyjne niz wyszczegdlnione w zataczniku nr 1 (cze$¢ A). Z tytutu nie zastosowania
prawa opcji Wykonawcy nie przystuguja zadne inne roszczenia finansowe ani prawne.

Szacowane ilosci podane w formularzu cenowym — nie sa wiazace dla Zamawiajacego przy realizacji
Umowy — sa podstawa dla Wykonawcy do sporzadzenia ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamowienie wspotfinansowane jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach projektow:
1) "Katowice Miasto Otwarte - Rozw¢j Ustug Spotecznych - 11 etap”

2) "Rami¢ w rami¢. Rozwdj ustug spotecznych w Katowicach - 11 etap"

3) "Centra Spoteczno$ciowe w Srodmiesciu i Zawodziu"

4) "Centrum Spotecznosciowe w Nikiszowcu - 1l etap”

5) "Katowice miasto otwarte — organizowanie spotecznosci lokalne;j - 11 etap”

6) "Centrum Spotecznosciowe SZOPKI w Szopienicach - 1l etap”

7) "Bogucice — moje miejsce na ziemi. Program aktywnosci lokalnej — 11 etap™

8) "Centrum Spolecznosciowe - Nasze Zateze - Il etap"

9) "Program Aktywnosci Lokalnej Wetlnowiec-Jozefowiec i Dab"

Kod CPV: 30125100-2 Wklady barwiace

Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2022r. do 31.12.2022r.
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I1l. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki szczegdtowe

W nastgpujacym zakresie:

1) Wykonawca nie jest w stanie upadtosci lub likwidacji, co zostanie potwierdzone aktualnym odpisem z
wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji — Zamawiajacy moze samodzielnie zweryfikowaé
spetnianie niniejszego warunku pobierajac wydruki z odpowiedniej bazy danych rejestrowych lub
Wykonawca moze dotaczy¢ wydruk odpisu do oferty.

IV. Informacja na temat zakresu wykluczenia:
1. Zamawiajacy jest podmiotem  zobowigzanym do  stosowania ustawy Pzp, zgodnie
z art. 4 ustawy Pzp, w zwigzku z czym zapisow dotyczacych wykluczenia, o ktorych mowa w Podrozdziale
6.5.2. pkt 2) lit. a Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkoéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020, nie stosuje sie.

V. Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Oferta powinna by¢ przygotowana w formach okreslonych w cze$ci VI pkt 1 Zapytania ofertowego,
w jezyku polskim oraz podpisana przez osobg lub osoby do tego uprawnione, wyszczegdlnione
w odpowiednim dokumencie potwierdzajacym ich uprawnienia (wypis z wlasciwego rejestru, centralnej
ewidencji 1 informacji o dzialalnosci gospodarczej) Iub posiadajace stosowne petnomocnictwo.
Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty.

Kazdy wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg¢ (w ramach jednej czgsci przedmiotowego
postepowania). Jeden Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng lub dwie cze$ci przedmiotowego
postgpowania.
Wszelkie poprawki w tresci oferty powinny by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby
uprawnionej.

2. Oferta, zgodnie z zalacznikiem nr 3, powinna zawierac:
1) taczng ceng brutto obejmujaca wszystkie zsumowane pozycje wymienione w Zatgcznikach nr 1A,
2) rodzaj materiatlow eksploatacyjnych (w zatgcznikach 1A),
3) termin dostawy.

3. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
Cena oferty musi by¢ ustalona zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Cene ofertowg Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ zgodnie z tabelg zawartg w zatgczniku nr 1A do
oferty i wpisa¢ do formularza oferty — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego w pkt 2 .
Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.
Ceng nalezy wyliczy¢ w walucie PLN z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku (do 1 grosza). Przy
wyliczaniu ceny nalezy zaokragli¢ ja do pelnego grosza w taki sposob, ze koncoéwki ponizej 0,5 grosza
pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzej zaokragla si¢ do 1 grosza.
Cena oferty powinna zawiera¢ nalezny podatek VAT i inne oplaty wynikajace z obowigzujacych
przepisow.

4. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
2) zawiera bledy w obliczeniu ceny,
3) wykonawca nie wykaze spetnienia warunkow udziatu, okre§lonych w czesci III zapytania ofertowego.
4) oferta jak rowniez hasto do otwarcia oferty zostanie przestana na adres mailowy po terminach
wskazanych w pkt. VI ppkt. 1i 2.
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V1. Miejsce i termin skladania ofert.

1.

Wypehiony druk Oferty, stanowiagcy zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego, nalezy ztozy¢ w formie
elektronicznej w terminie do dnia 26 pazdziernika 2021r. do godz. 14.00 na adres mailowy:
do@mops.katowice.pl. Oferte mozna rowniez ztozy¢ z wykorzystaniem Bazy konkurencyjnosci.

Oferte nalezy ztozy¢ zaszyfrowang. Haslo do otwarcia oferty nalezy przesta¢ w dniu otwarcia ofert tj.
26 pazdziernika 2021r. od godz. 14.00 do godz. 14.30, na adres mailowy: do@mops.katowice.pl.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym zataczniki.

VII1. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
1. Ocena wszystkich nieodrzuconych ofert, bedzie dokonywana wg nastgpujacych kryteriow,

z uwzglednieniem nizej podanych wag procentowych:
1) cena - 40pkt,

2) rodzaj materiatow eksploatacyjnych — 45pkt,

3) termin dostawy — 15pkt.

. Opis sposobu obliczania punktacji ofert:

1) cena:

Oferta Wykonawcy z najnizsza ceng uzyskuje max. 40 pkt. Pozostate oferty otrzymuja odpowiednia ilos¢
punktow wg wzoru:

najnizsza cena
———————— X 40pkt
cena w badanej ofercie

2) rodzaj materiatéw eksploatacyjnych — 45pkt

Wykonawca zobowiazany jest wypetnic¢ zatacznik nr 1 A, w kolumnie nr 5 i 6 nalezy odpowiednio wpisac
nazwe producenta oferowanego produktu i symbol oferowanego produktu — polecanego przez producenta
lub zamiennika.

W zalaczniku nr 1 A nie bgdg podlegaty ocenie wszystkie pozycje ujete w czgéci cennika o nazwie
,»Pozostate materiaty eksploatacyjne i akcesoriow komputerowych”.

Oferta, w ktorej] Wykonawca zaoferuje wszystkie materiaty polecane przez producenta otrzyma 45pkt

Pozostale oferty otrzymuja odpowiednig ilo$¢ punktéw wg wzoru:

Liczba oferowanych polecanych przez producenta materiatlow eksploatacyjnych w badanej ofercie

--- ---- -- X 45pkt
Maksymalna liczba materiatow eksploatacyjnych polecanych przez producenta urzadzenia
wynikajaca z sumy iloéci materiatow wykazanych przez Zamawiajacego w pozycjach badanego zadania (164-

pozycje)

3) termin dostawy materiatow eksploatacyjnych — 15pkt,

Termin, w ktorym Wykonawca dostarczy materiaty eksploatacyjne by¢ dtuzszy niz 3-dni robocze po dniu
ztozenia przez Zamawiajgcego zamowienia. Wykonawca moze zaproponowac jego skrocenie czyli wpisac
1 lub 2 dni.
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VIII.

Sposdb oceny ofert:

1-dzien roboczy od dnia ztozenia zamowienia — 15pkt,

2-dni robocze od dnia ztozenia zamowienia — 10pkt,

3-dni robocze od dnia ztozenia zamowienia — 5pkt,

powyzej 3-ch dni roboczych od ztozenia zamowienia — 0 pkt.

koncowa = ilos¢ punktow + ilos¢ punktowza  + ilos¢ punktow za

wartos¢ za “ceng” ., rodzaj materiatow ,, termin dostawy materiatow eksploatacyjnych”
punktowa eksploatacyjnych”

oferty

Wykonawca, ktérego oferta otrzyma najwi¢ksza ilos¢ punktéw wygrywa postepowanie.

Informacje dodatkowe:

1. MOPS zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru, szczegdlnie jesli przedstawione oferty nie beda
spetniaty oczekiwan merytorycznych lub mozliwosci finansowych okre§lonych przez Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Katowicach.

2. W trakcie prowadzonego postepowania Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy ztozenia wyjasnien
lub uzupetnienia wadliwych dokumentow, ktore zostaty zataczone do oferty.

3. Realizacja zaméwienia wymagaé bedzie pisemnej umowy migdzy Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spotecznej w Katowicach, a Wykonawca, ktorej projekt stanowi zalgcznik nr 4A do zapytania
ofertowego.

4. Przedstawiajac ofertg, Wykonawca wyraza zgod¢ na warunki ptatnosci okreslone w umowie, ktorej

projekt stanowi zalacznik nr 4A do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonaweca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia wyznaczonego na sktadanie ofert.

6. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy umiesci
na stronie www.mops.katowice.pl, informacje o udzieleniu zamoéwienia w bazie konkurencyjnosci pod
adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie internetowej
Www.mops.katowice.pl.

7. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:

1) w sprawach merytorycznych: pani Beata Roszczenko, Dziat Obstugi Administracyjnej, Katowice,
ul. Francuska 70, tel. 32 416-22-59, w dni powszednie w godzinach od 8.00 do 15.00.

2) w sprawach proceduralnych: pani Marta Maliszewska, Dzial Obstugi Administracyjnej, Katowice,
ul. Francuska 70, tel. 32 416-22-58, w dni powszednie w godzinach od 8.00 do 15.00.

o

Pouczenie w sprawie przetwarzania danych osobowych.

Administratorem danych osobowych ujawnionych w dokumentach wymienionych w Warunkach udziatu w
postepowaniu jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Katowicach, ul. Jagiellonska 17, 40-032
Katowice. = We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z
wykonywaniem Pani/Panu praw w zakresie ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z
inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej:
daneosobowe@mops.katowice.pl, lub pod nr telefonu: 32 251 00 87 oraz za posrednictwem elektroniczne;j
skrytki ePUAP dostepne pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil -
urzedu/f7s0tdv03y.

Dane sg przetwarzane w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy o pomocy spotecznej z dnia
12.03.2004r. oraz w celu archiwalnym zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
oraz wydanych na jej podstawie aktach wykonawczych. Dane te s3 konieczne do przeprowadzenia
postgpowania w celu zrealizowania przedmiotowego zamowienia.

Pozyskiwane danych odbywa si¢ poprzez ztozenie poprzez Wykonawce lub Podwykonawce dokumentow
wymienionych w Zapytaniu ofertowym.

Powyzsze dane bedg przechowywane przez okres zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
zatwierdzonym przez Archiwum Panstwowe.
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Dane nie beda udostgpnione innym odbiorcom, za wyjatkiem przypadkow, kiedy obowigzek udostgpniania
wynika z przepisow prawa. Dane moga by¢ jednak ujawnione innym podmiotom zapewniajgcym obstuge
administracyjng, techniczng i informatyczng MOPS. W szczegdlnosci podmiotom administrujagcym
systemami informatycznymi, serwisujgcym sprzet informatyczny, zapewniajacymi transport dokumentow i
no$nikdéw elektronicznych, zapewniajagcymi niszczenie dokumentéw i1 nos$nikow elektronicznych oraz
podmiotom zapewniajacym obstluge prawng. Przekazanie danych realizowane begdzie na podstawie
zawartych uméw powierzenia przetwarzania, a podmioty przetwarzajace moga je przetwarza¢ jedynie na
polecenie Osrodka, co nalezy rozumie¢ w ten sposob, ze nie sg uprawnione do przetwarzania tych danych we
wlasnych celach.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, uzupelienia lub
ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z ustawy o pomocy spotecznej z dnia 12.03.2004. Szczegdtowe
informacje i wyjasnienia dostepne sg na stronie internetowej MOPS (www.mops.katowice.pl).

Podpisat:
Dyrekotr MOPS Katowice
mgr Anna Trepka
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