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Zapytanie ofertowe
Zakup wraz z dostawa artykuléw biurowych oraz materialow

papierniczych na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Katowicach

Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest zaopatrzenie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Katowicach oraz komorek terenowych i organizacyjnych MOPS Katowice w:

1) artykuly biurowe — czg$¢ A opisana w zalaczniku nr 1A do zapytania ofertowego,

2) artykuty papiernicze — cz¢$¢ B opisana w zalaczniku nr 1B do zapytania ofertowego,
Zamawiajacy wymaga aby dostarczony papier wyprodukowany zostal przy zastosowaniu
proceséw charakteryzujacych si¢ niskim poziomem zuzycia energii i emisji oraz aby przy
jego produkcji nie uzywano chloru pierwiastkowego (ECF), przy czym papier
wyprodukowany bez uzycia zwigzkéw chloru (TCF) réwniez zostanie uznany za
spetniajacy wymagania. Dostarczony papier musi posiada¢ oznakowanie ekologiczne
Ecolabel lub inne krajowe oznakowania ekologiczne (dotyczy papieru kserograficznego
biatego),

wraz z transportem oraz wniesieniem do miejsc wskazanych przez Zamawiajacego na terenie

miasta Katowice. Wykaz jednostek terenowych i organizacyjnych stanowi Zalacznik nr 2 do

zapytania ofertowego.

[lo$¢ poszczegdlnych artykutdw bedzie okreslana kazdorazowo na zamdwieniu przesylanym na
pismie, za pomoca faksu lub droga elektroniczng, podpisanym przez Kierownika danej
jednostki organizacyjnej MOPS lub przez osobe upowazniong przez Kierownika danej
jednostki, z tym ze warto$¢ jednorazowego zamoéwienia nie moze by¢ mniejsza niz 100,00zt
brutto, natomiast termin realizacji zamoéwienia nie moze by¢ dtuzszy niz 2 dni robocze po
dniu zlozenia zapotrzebowania.

Szacowane iloSci podane w formularzu cenowym — nie sa wiazace dla Zamawiajacego
przy realizacji Umowy, sg podstawg dla Wykonawcy do sporzadzenia ofert.

Wszystkie dostarczone artykuty muszg by¢ fabrycznie nowe.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych wg czgsdci opisanych w zatgcznikach 1A
i 1B.

Kod CPV: 30190000-7 — Rézny sprzet i artykuly biurowe

Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2024r. do 31.12.2024r.



I11. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sic Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki szczegdtowe
w nastgpujacym zakresie:
1) Wykonawca nie jest w stanie upadtosci lub likwidacji, co zostanie potwierdzone aktualnym

odpisem z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji —
Zamawiajacy moze samodzielnie zweryfikowac spetnianie niniejszego warunku pobierajac
wydruki z odpowiedniej bazy danych rejestrowych lub Wykonawca moze dotaczy¢ wydruk
odpisu do oferty.

IV. Informacja na temat zakresu wykluczenia:

1.

2.
3.

4,

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Dostawcow, wobec ktorych zachodza podstawy do
wykluczenia o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego tj. Zamawiajacy wykluczy z postepowania:

a) Dostawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkow ograniczajacych w 11 zwigzku z
sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z
20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.3), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 765/2006”, i
rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkow
ograniczajacych w odniesieniu do dzialan podwazajacych integralno$¢ terytorialna,
suwerennos$¢ i niezalezno§¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str.
6, z pozn. zm.4), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 269/2014” albo wpisanego na liste¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatlania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

b) Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

C) Dostawce, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu 765/2006 1 Rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, co Dostawca potwierdza skladajac
wypehiony druk O$wiadczenia, zgodnie z Zalgcznikiem nr 5 do Zapytania ofertowego.
Wykluczenie nast¢puje na okres trwania okolicznosci okreslonych w pkt. IV ppkt 2.

W przypadku Dostawcy wykluczonego na podstawie pkt. IV ppkt 2, Zamawiajacy odrzuca
oferte takiego Dostawcy.

Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie pkt. IV ppkt 1, ktore w okresie tego
wykluczenia ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia publicznego lub biorg udziat
w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego lub w konkursie, podlegaja karze
pienieznej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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V. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna by¢ przygotowana w formach okre$lonych w czesci VI pkt 1 Zapytania
ofertowego, w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe lub osoby do tego uprawnione,
wyszczegdlnione w odpowiednim dokumencie potwierdzajagcym ich uprawnienia (wypis
z wlasciwego rejestru, centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej) lub
posiadajace stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.

Kazdy wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte¢ (w ramach jednej czeSci
przedmiotowego postepowania). Jeden Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ na jedng lub dwie
czesci przedmiotowego postgpowania.

Wszelkie poprawki w treSci oferty powinny by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem
osoby uprawnione;j.

2. Oferta, zgodnie z zalacznikiem nr 3, powinna zawierac:
1) taczng cene brutto obejmujgca wszystkie zsumowane W kolumnie 7.: ,,SUMA” pozycje
(szacowana ilo$¢ x cena jednostkowa) wymienione w Zatgcznikach nr 1A i/lub 1B.

3. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
Cena oferty musi by¢ ustalona zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
Ceng ofertowa Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ zgodnie z tabela zawartg w zalaczniku
nr 1 do oferty kolumna 7.: ,,SUMA” (w zaleznosci od czesci, ktorej bedzie dotyczyta oferta)
1 wpisa¢ do formularza oferty — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego w pkt 2 .
Cene nalezy wyliczy¢ w walucie PLN z dokladnosciag do dwoch miejsc po przecinku (do
1grosza). Przy wyliczaniu ceny nalezy zaokragli¢ ja do pelnego grosza w taki sposob, ze
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzej zaokragla si¢ do
lgrosza.
Cena oferty powinna zawiera¢ nalezny podatek VAT 1 inne oplaty wynikajace
z obowigzujacych przepisow.

Cena oferty musi by¢ ustalona zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) oferta nie bedzie podpisana,

3) wykonawca nie wykaze spetnienia warunkow udzialu, okreslonych w czesci III zapytania
ofertowego.

4) oferta zostanie przestana niezaszyfrowana,

5) oferta jak rowniez hasto do otwarcia oferty zostanie przestana na adres mailowy po terminach
wskazanych w pkt. VI ppkt. 1i 2.

V1. Miejsce i termin skladania ofert.
1. Wypehiony druk Oferty, stanowiacy zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego, nalezy ztozy¢

w formie elektronicznej w terminie do dnia 04 grudnia 2023r. do godz. 14.00 na adres
mailowy: do@mops.katowice.pl.
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Ofert¢ nalezy zlozy¢ zaszyfrowana. Haslo do otwarcia oferty nalezy przesta¢ w dniu
otwarcia ofert tj. 04 grudnia 2023r. od godz. 14.00 do godz. 14.30, na adres mailowy:
do@mops.katowice.pl.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym zalaczniki.

VII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1.

VIII.

Ocena wszystkich nieodrzuconych ofert, bedzie dokonywana wg nastepujacych kryteriow,
z uwzglednieniem nizej podanych wag procentowych (dotyczy wszystkich czesci
postgpowania):

cena — 100%.

1) Cena:

Oferta Wykonawcy z najnizsza ceng w danej czesci postgpowania uzyskuje max. 100 pkt. Pozostate
oferty otrzymuja odpowiednig ilo$¢ punktow wg wzoru:

najnizsza cena

-------- x 100
cena w badanej ofercie

koricowa = ilos¢ punktow

wartoS¢ za “cene”

punktowa

oferty

Wykonawca, ktorego oferta otrzyma najwieksza ilos¢ punktow w danej czeSci
postepowania - wygrywa postepowanie w tej czesci.

Informacje dodatkowe:

1. MOPS zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru, szczegolnie jesli przedstawione
oferty nie beda spelnialy oczekiwan merytorycznych lub mozliwosci finansowych
okreslonych przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Katowicach.

2. W trakcie prowadzonego postepowania Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy ztozenia
wyjasnien lub uzupetnienia wadliwych dokumentow, ktore zostaty zataczone do oferty.

3. Realizacja zamdéwienia wymaga¢ bedzie pisemnej umowy migdzy Miejskim Osrodkiem
Pomocy Spotecznej w Katowicach, a Wykonawca, ktorej projekt stanowi zalgcznik
nr 4a i/lub zalacznik nr 4b do zapytania ofertowego.

4. Przedstawiajac oferte, Wykonawca wyraza zgod¢ na warunki ptatnosci okreslone
w umowie, ktorej projekt stanowi zalacznik nr 4a/b do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia wyznaczonego na
sktadanie ofert.

6. Informacj¢ 0 udzieleniu zamowienia (wybranej ofercie) lub uniewaznieniu postgpowania
Zamawiajgcy umie$ci na stronie Www.mops.katowice.pl.

7. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sa:

1) w sprawach merytorycznych: pani Beata Roszczenko, Dziat Obstugi Administracyjnej,
Katowice, ul. Wita Stwosza 7, tel. 32 606-18-77, w dni powszednie w godzinach od
8.00 do 15.00.
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2) w sprawach proceduralnych: pan Sebastian Holewik, Dzial Obstugi Administracyjnej,
Katowice, ul. Wita Stwosza 7, tel. 32 606-18-81, w dni powszednie w godzinach od
8.00 do 15.00.

Pouczenie w sprawie przetwarzania danych osobowych.

Administratorem danych osobowych ujawnionych w dokumentach wymienionych w Zapytaniu
ofertowym jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Katowicach, ul. Wita Stwosza 7, 40-040
Katowice. We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z
wykonywaniem Pani/Panu praw w zakresie ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé si¢
z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej:
daneosobowe@mops.katowice.pl, lub pod nr telefonu: 32 606 18 00 oraz za posrednictwem
elektronicznej  skrytki ePUAP pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-
klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/f7s0tdv03y

Dane sg przetwarzane w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy o pomocy spotecznej
z dnia 12.03.2004r. oraz w celu archiwalnym zgodnie z ustawg o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej podstawie aktach wykonawczych. Dane te sg
konieczne do przeprowadzenia postepowania W celu zrealizowania przedmiotowego
zamoOwienia.

Pozyskiwane danych odbywa si¢ poprzez zlozenie poprzez Wykonawce lub Podwykonawce
dokumentéw wymienionych w Zapytaniu ofertowym.

Powyzsze dane beda przechowywane przez okres zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt zatwierdzonym przez Archiwum Panstwowe.

Dane nie beda udostepnione innym odbiorcom, za wyjatkiem przypadkow, kiedy obowigzek
udostepniania wynika z przepisow prawa. Dane moga by¢ jednak ujawnione innym podmiotom
zapewniajagcym obstuge administracyjng, techniczng i informatyczng MOPS. W szczegdlnosci
podmiotom administrujgcym systemami informatycznymi, serwisujacym sprzet informatyczny,
zapewniajacymi transport dokumentow i nosnikoéw elektronicznych, zapewniajacymi niszczenie
dokumentéw 1 no$nikéw elektronicznych oraz podmiotom zapewniajagcym obsluge prawna.
Przekazanie danych realizowane bgdzie na podstawie zawartych uméw powierzenia
przetwarzania, a podmioty przetwarzajace moga je przetwarzac jedynie na polecenie Osrodka, co
nalezy rozumie¢ W ten Sposob, ze nie sg uprawnione do przetwarzania tych danych we wiasnych
celach.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, uzupetienia lub
ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Podpisat:
Dyrektor MOPS Katowice
Mgr Anna Trepka



