Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
40-032 Katowice, ul. Jagiellonska 17
tel: 32 251 00 87, 32 251 27 12, fax: nr wew. 129, 136 lub bezposredni 32 750 00 95

e-mail: kancelaria@mops.katowice.pl www.mops.katowice.pl
NIP: 954-118-71-73 REGON: 003451387

Sprawa nr D0O.08002.5.2021 Katowice, 12.11.2021r.

Dotyczy: zapytania ofertowego w sprawie wykonywania i sukcesywnej
dostawy do komorek organizacyjnych MOPS Katowice drukow oraz ulotek
wykorzystywanych do biezacej dzialalnosci MOPS Katowice w 2022 r.

I. ZAMAWIAJACY
Miasto Katowice

ul. Mbynska 4

40-098 Katowice

nr NIP 634-001-01-47

Odbiorcg zamowienia oraz faktur VAT bedzie:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Jagiellonska 17

40-032 Katowice.

Il. REALIZACJA ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 2 ustl pktl Prawo zamowien publicznych — nie podlega.

Zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia Wewngtrznego Nr ZA-PAS/5/2021, grupa N3.
Przewidywany koszt rocznej sumy wydatkow dla catego Osrodka nie przekroczy 130 000 zt
netto.

1. WYKONAWCA

1. Osoba fizyczna, prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktora oferuje na rynku ustugi poligraficzne nie bedaca w stanie upadtosci ani likwidacji.

2. Wykonawca nie pozostaje w konflikcie prawnym z Zamawiajacym.

3. Wykonawca zapewnia odpowiedni transport w celu realizacji zamdwienia.

4. Wykonawca dysponuje odpowiednimi zapleczem technicznym pozwalajagcym na wlasciwg
realizacj¢ zamdowienia.

5. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia (plll.3-4) podwykonawcy,

przy czym, nie wptynie to na jakos¢ oraz przedmiot zamoéwienia.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I. Opis przedmiotu zamoéwienia — doktadng charakterystyke przedstawia zalacznik nr 1.
Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie i sukcesywna dostawa na potrzeby komorek
organizacyjnych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Katowicach drukow i ulotek
niezbednych do prawidlowej dziatalnosci MOPS Katowice oraz ulotek promujacych zadania
MOPS Katowice.
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1. Za druk uwaza si¢ odbitk¢ wzoru druku, przy czym moze Wystgpi¢ koniecznosé
powigkszenie lub zmniejszenia opracowanego tekstu / grafiki do formatu wymaganego we
wzorze. Dopuszcza si¢ réwniez, drobne korekty graficzne w ramach ustalonej ceny
zamdwienia.

Za wzoér druku uznaje si¢ opracowany przez Zamawiajacego tekst/ grafike, opatrzony na

pierwszej stronie numerem druku — wzoru, czarno-biaty, sktadajacy si¢ z okreslonej ilosci

kartek w odpowiednim formacie (A5, A4, A3) podanym przez Zamawiajgcego,

z uwzglednieniem druku jednostronnego lub dwustronnego, ztozony wg podanej kolejnoSci

stron.

Wzory drukéw moga ulec zmianie o ktdrej Zamawiajacy informuje Wykonawce w momencie
sktadania zamowieni i przesyta nowy wzor druku. Z uwagi na mozliwos¢ dokonywania zmian
w tresci drukow, Wykonawca nie moze robi¢ zapasu drukow, ktore dostarczy na kolejne
zaméwienie. Druki musza by¢ drukowane na biezaco, po otrzymaniu zamowienia od
Zamawiajacedo.

2. Za ulotke uwaza si¢ odbitke opracowania graficznego tekstu i/lub grafiki  przez
Zamawiajacego W kolorze, w odpowiednim formacie (A5, A4, 1/3 A4) podanym przez
Zamawiajacego, z uwzglednieniem druku jednostronnego lub dwustronnego, odpowiednio
posktadanego, przy czym moze wystgpi¢ konieczno$¢ powigkszenie lub zmniejszenia
opracowanego tekstu / grafiki do formatu wymaganego w zleceniu.

3. W celu wiasciwej realizacji zamowienia dopuszcza si¢ rowniez, drobne korekty graficzne
wykonane przez Wykonawce W ramach ustalonej ceny.

4.. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych formatéw, poza
wymienianymi w zatgczniku nr 1.

5. Przez dostarczenie rozumie sie transport oraz wniesienie do wskazanego pomieszczenia
w budynku lub lokalu, zgodnie z adresem podanym w zaméwieniu.

6. Czas dostarczenia zaméOwienia — najpozniej do pieciu dni roboczych, liczonych
od nastepnego dnia po dniu ztozenia zamowienia wystanego droga elektroniczna.
W przypadku znacznej ilosci zamowien, dopuszcza si¢ przedluzenie terminu dostawy

za obustronnym wyrazeniem zgody.

7. Druki, ulotki nalezy dostarczy¢ posegregowane i poskladane w stanie nie naruszonym,
zdatnym do uzytku.

Zamieszczone powyzej warunki nalezy traktowaé jako nierozlaczna czesé przedmiotu
zaméwienia. Nie wywigzywanie si¢ z powyzszych warunkéw, bedzie skutkowalo
naliczeniem kar umownych.

I1. Tlosci zamowienia.

1. Szacowany wykaz ilosciowy zamowienia w poszczegdlnych formatach kartek papieru
przedstawia zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania. Podane ilosci sg wielkosciami
orientacyjnymi, ustalonymi na postawie zamowien z lat poprzednich. Podane ilosci mogg ulec
zmianie.



2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wywigzania si¢ z umowy w zakresie zamawianych
ilosci mniejszych niz podane w zapytaniu. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguje zadne
inne roszczenie finansowe ani prawne. Minimalne zamowienie szacowano w oparciu o 2020r
oraz prognozy (zatgcznik nr 2).

I11. Informacja o dost¢pnosci zamowienia dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami.

Zamoéwienie przeznaczone jest do uzytku osob fizycznych, w tym pracownikow
Zamawiajacego. Na mocy ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. art. 6, zapewniono dostgp
alternatywny osobom ze szczegblnymi potrzebami, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1, polegajacy
w szczegdlnosci na zapewnieniu tej osobie wsparcia pracownika Zamawiajacego, bedacego
0sobg do kontaktu, dostepng w godzinach pracy osrodka.

V. WYKONANIE ZAMOWIENIA

1. Realizacja zamowienia wymaga¢ bedzie pisemnej umowy (projekt umowy stanowi
zalacznik nr 3).

2. Zamo6wienie beda realizowane sukcesywnie w okresie 01.01.2022 — 31.12.2022r. w oparciu
0 kazdorazowe, pisemne, wystane drogg e-mailowg zamowienie.

Pisemne zamowienie bedzie posiadaé:

- numer druku,

- illo$¢ egzemplarzy z danego numeru,

- wzor druku lub dotaczone opracowanie graficzne ulotki,
- format oraz informacje o sktadaniu.

3. W przypadku zaméwienia druku, ktory juz wezesniej byt zamoéwiony i dostarczony, a druk
w tresci nie ulegt zmianie, Zamawiajacy nie bedzie przesytat ponownie wzoru tego druku
wraz z opisem. Zamowienie na ulotki wymaga kazdorazowo zalaczenia opracowania
graficznego ze strony Zamawiajacego.

4. Tlo$¢ drukow i ulotek jednorazowego zamowienia ustala Zamawiajacy z tym, ze
jednorazowa ilo$¢ drukow/ulotek z 1-go wzoru zamdwienia nie moze by¢ mniejsza niz 500-
ezemplarzy.

5. Platno$¢ za kazda dostawe nastgpi przelewem na konto Wykonawcy po dostarczeniu
towaru na podstawie faktury VAT, w_ terminie 14-dni liczonych od daty dostarczenia
zamOwionego towaru.

6. Zamawiajacy os$wiadcza, ze zezwala na przesylanie droga elektroniczng faktur
w wyjatkowych przypadkach, przy czym za wilasciwa form¢ otrzymywania faktur przyjmuje
si¢ forme¢ papierowa, dostarczong wraz z drukami / ulotkami do jednostki organizacyjnej
MOPS zgodne z ztozonym zamowieniem.



VI. WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu.

1.Wykonawca nie jest w stanie upadto$ci ani likwidacji.

2. Wykonawca nie pozostaje w konflikcie prawnym z Zamawiajgcym.

3. Wykonawca zapewnia odpowiedni transport w celu realizacji zamowienia- Wykonawca
moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy zlecajac dowoz drukow/ulotek
z wniesieniem firmie kurierskiej.

4. Wykonawca dysponuje odpowiednim zapleczem technicznym w tym maszynami oraz
programami pozwalajacymi na realizacje sukcesywnych zamowien, miedzy innymi:

- maszynami powielajacymi w kolorze, powig¢kszajacymi lub zmniejszajagcymi format druku
/ulotki oraz programami pozwalajgcymi odczytaé przestane drogg e-mailowg wzory. Istnieje
mozliwo$¢ zlecenia czgsci zamowienia podwykonawcy, przy czym nie bedzie to wptywac na
przedmiot zaméwienia p 1V.1.1-7.

5. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca dotacza
aktualny wypis z Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru
Sadowego, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,
bedacy zatacznikiem do niniejszej oferty oraz potwierdza podpisem oswiadczenie znajdujace
si¢ na str 2 zatgcznika nr 1, 0 spetnieniu wymagan 2-4 niniejszego punktu.

VIl. FORMA SKLADANYCH OFERT
1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1, uwzgledniajac
poszczeg6lne formaty, kolorystyke i gramature zamowienia.

2. Wykonawca w formularzu ofertowym podaje cene netto oraz brutto w polskich ztotych za
wykonanie i dostawe¢ 500 szt. druku i ulotki, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.
Wypehia kolumne H wedlug wzoru H=D/500*G oraz kolumn¢ I wedtug wzoru I=E/500*G.
Wiersz 1 i 2 sg sumami czgstkowymi kolumn H i I, natomiast w wierszu 3, Wykonawca
podaje catosciowa wartos$¢ oferty netto i brutto.

Stawka podatku VAT jest okreS$lana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ushug (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r., poz. 685, ze zmianami).

Skalkulowana przez Wykonawce cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
Zamawiajagcego, musi obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytego, zgodnego z umowa Wykonania przedmiotu zamdwienia oraz ewentualne inne
nieprzewidziane prace, nieuwzglgdnione w opisie przedmiotu zamowienia a niezbedne do
zrealizowania przedmiotu zamowienia (np. koszt kazdorazowej dostawy zamawianego towaru
wraz z wniesieniem, obrobki drukarskie, zostang pokryte przez Wykonawcg.)

3. Ceny podane w ofercie sg cenami statymi w okresie obowigzywania umowy i nie beda
podlega¢ rewaloryzacji.

4. Oferte podpisuje osoba lub osoby do tego uprawnione. Kazdy wykonawca ma prawo
ztozy¢ tylko jedng oferte. Wszelkie poprawki w treSci oferty powinny by¢ naniesione

czytelnie i opatrzone podpisem osoby uprawnionej.
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5. Przygotowang oferte nalezy zeskanowac oraz przestac¢ na adres email:
mgawel@mops.katowice.pl

Termin przestania: do dnia 29 listopada 2021r.

Do oferty nalezy dotaczy¢ aktualny wypis z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego, bedacy zatgcznikiem do oferty.

6. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIIl. KRYTERIUM WYBORU OFERTY
Lp. Nazwa kryterium Waga
1 Cena brutto 100

1. Jedynym Kkryterium wyboru oferty bedzie najnizsza cena.

Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana ta Sposrod ofert, ktora bedzie oferowac najnizsza
warto$¢ zamowienia.

Sposdb_obliczenia: szacowana ilo§¢ sztuk zamowienia w 2022r., pomnozona przez ceng

jednostkowa netto, powigkszong o VAT. Suma warto$ci przewidywanych zamowien
poszczegolnych form druku i ulotki wg. charakterystyki (zatacznik nr 1) w skali roku, daje
warto$¢ calosci zamowienia.

2. MOPS zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru, szczegélnie jesli przedstawione
oferty nie bedg spetniaty mozliwosci finansowych okreslonych przez MOPS Katowice.

IX. INFORMACJA O WYBORZE OFERTY
1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego: www.mops.katowice.pl.

2. Z wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte, zostanie podpisana umowa W terminie
dogodnym dla obu stron, najpdzniej do dnia 31.12.2021.

3. Osoba do kontaktu w sprawie oferty: p. Marzena Gawet — Dziat Obstugi Administracyjnej
MOPS tel. 32/416-22-60.

X. POUCZENIE W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13, 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1;
zwanym dalej "RODO") informujemy, Ze:

1) Administratorem Panstwa/Wykonawcy/ Cztonka Organu/ Prokurenta/ Petnomocnika/
Podmiotu trzeciego Podwykonawcy/ Pracownika lub osoby, ktorg dysponuje Wykonawca,
danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Katowicach, ul.
Jagiellonska 17, 40-032 Katowice.

2) We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z
wykonywaniem Panstwa praw w zakresie ochrony danych osobowych mozna
kontaktowac si¢ z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem poczty
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elektronicznej: daneosobowe@mops.katowice.pl lub pod nr telefonu: 32 251 00 87 oraz
za posrednictwem elektronicznej skrytki ePUAP, ktorej adres jest dostepny na stronie
internetowej http://www.mops.katowice.pl/node/3127.

3) Jezeli Wykonawca jest osobg fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, dane
Wykonawcy beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy na podstawie art. 6
ust. 1 lit b RODO.

Pozostate dane osobowe przetwarzane w celu realizacji niniejszej umowy na podstawie
art. 6 ust. 1 lit f RODO (prawnie uzasadniony interes MOPS i Wykonawcy).

Dane osobowe sg przetwarzane rowniez w celu archiwalnym zgodnie z ustawg z dnia 14
lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych na ich
podstawie aktach wykonawczych, jak réwniez w celach kontrolnych. Dane te sa
konieczne do przeprowadzenia postgpowania W celu zrealizowania przedmiotowego
zamoOwienia.

4) Dane nie beda udostepnione innym podmiotom, za wyjatkiem przypadkow, kiedy
obowigzek udostgpniania wynika z przepisow prawa. Dane mogg by¢ jednak ujawnione
innym podmiotom zapewniajacym obstuge administracyjng, techniczng i informatyczng
MOPS. W szczegolnosci podmiotom administrujacym systemami informatycznymi,
serwisujacym sprzet informatyczny, zapewniajacymi transport dokumentéw i no$nikoéw
elektronicznych, zapewniajacymi niszczenie dokumentow i no$nikow elektronicznych
oraz podmiotom zapewniajacym obstuge prawng. Informacje o tych podmiotach dostepne
sa na stronie http://www.mops.katowice.pl/node/3127. Przekazanie danych realizowane
bedzie na podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania, a podmioty
przetwarzajace moga je przetwarzac jedynie na polecenie MOPS, co nalezy rozumie¢ w
ten sposob, ze nie sg uprawnione do przetwarzania tych danych we wtasnych celach.

5) Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez czas wynikajacy z Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwoéw zaktadowych (tekst jednolity: Dz.U z 2011, nr 14, poz. 67, ze
zmianami)

6) podania przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji niniejszej
umowy;,

7) dane nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym
profilowania;

8) posiadajg Panstwo:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie
administratora niewspotmiernie duzego wysitku mogg zosta¢ Panstwo
zobowigzani do wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych;

C. napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

9) nie przystuguje Panstwu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych;



b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

10) w przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, na
podstawie art. 21 RODO przystuguje Panstwu prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych ze wzgledu na Panstwa szczegdlng sytuacije;

11) przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa;

12) szczegdtowe informacje i wyjasnienia dostgpne sg na stronie internetowej MOPS
(www.mops.katowice.pl).

Zalaczniki:

Zakacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z o§wiadczeniem 0 spelnieniu warunkow udziatu
W postepowaniu

Zakacznik nr 2 — Dane ilosciowe dot. przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 3 — Projekt umowy.

Podpisat

Sebastian Holewik
Kierownik

Dziatu Obstugi
Administracyjnej



