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Zapytanie ofertowe

Wyplata gotowki oraz bonow towarowych dla swiadczeniobiorcow Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej

I. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest wyplata gotowki oraz bonéw towarowych dla swiadczeniobiorcow Miejskiego

Osrodka Pomocy Spotecznej korzystajacych ze $wiadczen pomocy spotecznej, $wiadczen rodzinnych,

funduszu alimentacyjnego, dodatkoéw mieszkaniowych i energetycznych oraz $wiadczenia wychowawczego i

dodatku wychowawczego. Realizacja ustugi bedzie si¢ odbywa¢ w okresie od 01 stycznia 2022r. do 31

grudnia 2022r.

Wyptata powinna odbywac si¢ w punkcie kasowym lub agencji finansowej przystosowanym do obstugi

kasowej Klienta, zlokalizowanym w centrum miasta Katowice, na terenie ograniczonym ulicami:

- od pétnocy: Moniuszki, Piotra Skargi,

- od wschodu: Bankowa, Damrota,

- od potudnia: Poniatowskiego, Szeligiewicza,

- od zachodu: Mikotowska, Matejki, Sokolska.

Wyplata swiadczen w formie gotéwki oraz bondéw nastepuje na podstawie list wyplat sporzadzanych przez

Osrodek.

4. Klient Osrodka moze mie¢ wyptacone $wiadczenie jednoczesnie w dwodch formach wptlaty tzn. bonach

towarowych oraz gotowce.

Zamawiajacy w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego, dla celéw oszacowania ceny przez Wykonawce

podaje kwoty wyplat oraz liczbe $wiadczen jakie zostaly zrealizowane w okresie od stycznia do wrze$nia

2021r.

6. Cena za realizacjg¢ ustugi za miesigc jest stala i nie zalezy od ilosci dokonanych transakcji na rzecz
$wiadczeniobiorcy (gotowka i bony).
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7. Wyplata §wiadczen pienieznych i bondéw towarowych dokonywana bedzie w dni robocze, w nastepujacych
glownych terminach wyptat:
- 6 oraz 25 kazdego miesigca-  dodatek mieszkaniowy, dodatek energetyczny,
- 8 kazdego miesigca-  $§wiadczenia pomocy spotecznej,
- 15 kazdego miesigca- $wiadczenia rodzinne,
- 10 kazdego miesigca- $wiadczenia wychowawcze oraz dodatek wychowawczy,
- 21 kazdego miesigca- $wiadczenia funduszu alimentacyjnego.
8. Poza glownymi terminami Zamawiajacy na biezaco dostarcza dodatkowe listy wyptat w danym miesigcu.
9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia rachunku/faktury najpdzniej do 10-go dnia nastgpnego miesiagca

droga elektroniczng lub tradycyjna.
10. Zamawiajacy dokona zaplaty za wykonang usluge przelewem na konto wskazane przez Wykonawce w
terminie 14 dni od daty dostarczenia rachunku/faktury.

Il. Termin wykonania zaméwienia: od 01 stycznia 2022r. do 31 grudnia 2022r.

I1l. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki szczegdtowe w
nastgpujacym zakresie:
1. Wykonaweca nie jest w stanie upadtosci ani likwidacji.



2. Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci Wykonawcy jest krotszy, w tym okresie, wykonal min. jedno zamowienie, ktorego okres
realizacji byt nie krdtszy niz 12 miesi¢gcy, i w ramach ktérego wyplacat §wiadczenia o warto$ci nie
mniejszej niz 1 850 000,00 zt zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami, w szczegdlnosci
dziatalno$¢ ta winna by¢ prowadzona zgodnie w wpisem do KNF,

3. Posiada zezwolenie lub wpis do rejestru ustug ptatniczych prowadzonego przez Komisje Nadzoru
Finansowego.

4. Posiada tytut prawny do lokalu, ktory jest wyposazony w sprawnie dzialajace ogrzewanie w sezonie
zimowym w czg$ci, w ktorej] Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustuge.

Wyzej wymienione warunki zostang uznane za spelione, jezeli Wykonawcy zlozg dokumenty zawarte w
czesdci IV zapytania ofertowego, ktorych tre§¢ potwierdza ich spetnienie.

IV. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelianie warunkow udzialu w postepowaniu
oraz brak podstaw do wykluczenia:

1. Aktualny wypis z Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub KRS wystawiony nie wczesniej niz

6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

2.  Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy- w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane - zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego, wraz z zalaczeniem dowodow czy zostaly one wykonane nalezycie.

Zezwolenie lub wpis do rejestru KNF.
Opis lokalu, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego wraz z zatagczonym tytutem prawnym
do lokalu, w ktorym bedzie $wiadczona ustuga.
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V. Opis sposobu przygotowywania ofert i forma dokumentow.

1. Oferte sktada si¢ w formie pisemnej opatrzong odpowiednio wtasnorgcznym podpisem.

2. Wykonawca moze powotaé si¢ na zasoby podmiotu trzeciego w celu wykazania warunku, o ktérym mowa
w czesci IV pkt 4, wowcezas przedstawia zobowigzanie tego podmiotu do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamowienia.

3. Dokumenty wymienione w czgéci IV, sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem.

4. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginalem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu, sporzadzonych w
postaci papierowej, wlasnorgcznym podpisem.

5. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktorego
zasobach polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego
albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg.

6. Oferta powinna by¢ przygotowana na pisSmie, w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe lub osoby do
tego uprawnione, wyszczegdlnione w odpowiednim dokumencie potwierdzajacym ich uprawnienia (wypis
z wlasciwego rejestru, centralnej ewidencji 1 informacji o dzialalnoSci gospodarczej) Iub posiadajace
stosowne pelnomocnictwo.

Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie oraz wskazywa¢ czy ustanowiony pelnomocnik jest
umocowany jedynie do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu albo do reprezentowania
Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia umowy.

Petnomocnictwo sktada si¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Wszelkie inne kopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

Wszelkie poprawki w tresci oferty powinny by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby
uprawnionej.

7. Oferta, zgodnie z zalacznikiem nr 4, powinna zawiera¢ taczna cen¢ brutto obejmujaca wszystkie koszty
przedmiotowego zamowienia.

8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Cena oferty musi by¢ ustalona zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Ceng nalezy wyliczy¢ w walucie PLN z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku (do 1 grosza). Przy
wyliczaniu ceny nalezy zaokragli¢ ja do pelnego grosza w taki sposob, ze koncowki ponizej 0,5 grosza
pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzej zaokragla si¢ do 1 grosza.
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Cena oferty powinna zawiera¢ nalezny podatek VAT. Wysoko$¢ podatku od towarow i ustug VAT wynika
z obowigzujgcych przepiséw ustawy 0 podatku od towaréw i ustug.

Cena oferty musi by¢ ustalona zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cena oferty powinna zawiera¢ nalezny podatek VAT 1 inne oplaty wynikajace z obowiazujacych
przepisow.

V1. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferte¢ w zamknigtej kopercie, zawierajacej nazwe i adres Wykonawcy, nr telefonu, faksu, adres e-mail, w
formie pisemnej, oznaczonej: ,,Wyplata gotéwki oraz bonéw towarowych dla $wiadczeniobiorcow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej”’, nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22.11.2021r. do godz.
12.00 w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej, ul. Jagiellonska 17, kancelaria pok. 1, 40-032 Katowice.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym zalaczniki.

VII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
1. Kryterium wyboru oferty bedzie najnizsza cena.

Postepowanie wygrywa oferta z najnizsza cena.

VIIl. Informacje dodatkowe:

1. MOPS zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru, szczego6lnie jesli przedstawione oferty nie beda
spetnialy oczekiwan merytorycznych lub mozliwosci finansowych okreslonych przez Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Katowicach.

2. W trakcie prowadzonego postepowania Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zlozenia wyjasnien
lub uzupetienia wadliwych dokumentow, ktore zostaty zatgczone do oferty.

3. Realizacja zamowienia wymagaé bedzie pisemnej umowy miedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spotecznej w Katowicach, a Wykonawca, ktorej projekt stanowi zalacznik nr 5 do zapytania
ofertowego.

4. Przedstawiajac ofertg, Wykonawca wyraza zgod¢ na warunki ptatnosci okre§lone w umowie, ktorej
projekt stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia wyznaczonego na sktadanie ofert.

6. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy umiesci
na stronie www.mops.katowice.pl.

7. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sg:

1) w sprawach merytorycznych i proceduralnych: pani Edyta Nodzak, tel. 32 251 0087, wew. 139,
w dni powszednie w godzinach od 8.00 do 15.00.
8. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
2) zawiera bledy w obliczeniu ceny,
3) wykonawca nie wykaze spelnienia warunkow udziatu, okreslonych w czesci Il zapytania
ofertowego.

IX. Pouczenie w sprawie przetwarzania danych osobowych.

Administratorem danych osobowych ujawnionych w dokumentach wymienionych w Warunkach udzialu w
postepowaniu jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Katowicach, ul. Jagiellonska 17, 40-032 Katowice. We
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem Pani/Panu praw w
zakresie ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z inspektorem ochrony danych osobowych pod
adresem poczty elektronicznej: daneosobowe@mops.katowice.pl , lub pod nr telefonu: 32 251 00 87 oraz za
posrednictwem elektronicznej skrytki ePUAP pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-
spraw/profil-urzedu/f7s0tdv03y

Dane sg przetwarzane w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy o pomocy spotecznej z dnia 12.03.2004r.
oraz w celu archiwalnym zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej
podstawie aktach wykonawczych. Dane te sg konieczne do przeprowadzenia postgpowania w celu zrealizowania
przedmiotowego zamowienia.


http://www.mops.katowice.pl/

Pozyskiwane danych odbywa si¢ poprzez zlozenie poprzez Wykonawcg lub Podwykonawce dokumentow
wymienionych w Zapytaniu ofertowym.

Powyzsze dane beda przechowywane przez okres zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt zatwierdzonym
przez Archiwum Panstwowe.

Dane nie beda udostepnione innym odbiorcom, za wyjatkiem przypadkéw, kiedy obowigzek udostepniania wynika
z przepisoOw prawa. Dane moga by¢ jednak ujawnione innym podmiotom zapewniajacym obstuge administracyjna,
techniczng i informatyczng MOPS. W szczegdlnos$ci podmiotom administrujgcym systemami informatycznymi,
serwisujacym sprzet informatyczny, zapewniajacymi transport dokumentéw 1 nos$nikéw elektronicznych,
zapewniajacymi niszczenie dokumentow i1 no$nikow elektronicznych oraz podmiotom zapewniajacym obstuge
prawng. Przekazanie danych realizowane bedzie na podstawie zawartych umow powierzenia przetwarzania, a
podmioty przetwarzajace moga je przetwarza¢ jedynie na polecenie Osrodka, co nalezy rozumie¢ w ten sposob, ze
nie s3 uprawnione do przetwarzania tych danych we wtasnych celach.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania, uzupekienia lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z ustawy o pomocy spolecznej z dnia 12.03.2004. Szczegdtowe
informacje i wyjasnienia dostgpne sg na stronie internetowej MOPS (www.mops.katowice.pl).

Podpisat:

Dyrektor MOPS Katowice
Anna Trepka



